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Con fundamento en el Articulo 1 fraccién |, I y Ill, Art. 8, Art. 9, Art. 11, Art. 12, Art. 13, Art. 16, Art. 17, Art. 18, Art. 20, Art. 21, Art. 22 y Art.24 del
Acuerdo Secretarial 243, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el miércoles 27 de mayo de 1998.

Art. 7, Art. 8, Art. 9, Art. 10, Art. 11, Art. 12, Art. 13, Art. 14, Art. 15, Art. 16, Art. 18, Art. 22, Art. 31, Art. 38, Art. 64 y Art. 77 del Acuerdo Secretarial

450 Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de diciembre de 2008.

La Secretaria de Educacién Pablica del Estado, a través del Departamento de Incorporacién Revalidacién y
Equivalencia:

CONVOCA

LOS PARTICULARES INTERESADOS EN OBTENER RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS PARA IMPARTIR EDUCACION
MEDIA SUPERIOR EN EL CICLO ESCOLAR 2022-2023, A CUBRIR LAS SIGUIENTES BASES:

PRIMERA.- DE LA SOLICITUD.
Deberé incluir:
1. Fecha de presentacion.
2. Datos de identificacién del particular y en su caso del
representante legal.
Tratdndose de persona moral: los datos del Acta Constitutiva,
asi como nombramiento de Representante Legal ante Notario
Publico.
3. Domicilio particular.
4. Género del alumnado que asistird al plantel educativo
5. Nombre de la institucién, con sus respectivas biografias o
justificacién, debiendo proponer nombres de héroes
nacionales, estatales, pedagogos o personajes ilustres de
la educacién, los cuales no deberdn estar registrados
como hombres o marcas comerciales, en términos de las
leyes, o bien, que ya aparezcan registrados ante la
autoridad educativa (tres propuestas).
A excepcién de aquellas que el particular este utilizando en
planteles con incorporacién de estudios cuando desee
establecer un nuevo plantel con la misma denominacion.

Presentar original y PDF.

SEGUNDA.- DE LOS DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA
SOLICITUD.
En caso de ser persona fisica:

1. Copia de identificacién oficial INE, Cartilla Militar y/o

Pasaporte.

Copia del acta de nacimiento.

Copia de documentacién que avale la preparacién

académica del solicitante, (titulo y cédula profesional).
En caso de ser persona moral:

1. Fotocopia del acta constitutiva en cuyo objeto social sea
para fines educativos y en su caso, el poder notarial del
representante legal.

2. Copia de identificacién oficial del representante legal

3. Preparacién académica del representante legal.

Comprobante del PAGO DE DERECHOS por concepto de
Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para
impartir Educacién Media Superior (costo $12,027.00 M/N).

Nota: El pago de la solicitud, no crea ningin derecho de parte
de los solicitantes, ni ninguna obligacién de parte de la
Secretaria de Educacién Publica del Estado y el pago de esta
no garantizard la Autorizacién del Acuerdo y/o Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios para impartir Educacién.

El formato de solicitud y sus anexos, respecto de los datos en
ellos asentados, se suscribirdn BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD.

TERCERO.- PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO.

Presentar el Plan de Estudios, Mapa Curricular y Programa de
Estudios, agregar el listado de acervo bibliogréfico por cada
una de las asignaturas, que aplica para el nivel de Media
Superior y opinién favorable de instancia externa; asi como, el
Formato 1. Resefia Téchico-Pedagdgica.

Nota: Entrega el formato 1 el Departamento de Incorporacién,
Revalidacién y Equivalencia, conforme a los articulos 31, 32, 33,
34, 35y 36 del Acuerdo 450.

CUARTA.- ACERVO BIBLIOGRAFICO.

Podrd estar conformado por materiales y/o publicaciones en
formatos digitales, impresos y/o audiovisuales o cualquier ofro
apoyo documental para el proceso de ensefianza aprendizaje
del plan y programa de estudios.

QUINTA.- PERSONAL ACADEMICO.

En el (Anexo 1) de su solicitud informardn los siguientes datos
del personal directivo y docente:

Nombre, sexo, domicilio, nacionalidad y en su caso, forma
migratoria.

1. Institucién educativa que haya expedido su titulo
profesional.

2. Numero de cedula profesional.

3. Experiencia como directivo y en su caso docente.

4. Cargo o puesto a desempeiiar.

Curriculum vitae del personal directivo docente, de apoyo
técnico y administrativo que haya manifestado en el (Anexo 1),
indicando puesto o cargo anexando original (solo para cotejo)
y fotocopia que compruebe su preparacién profesional o
formaciéon académica.

I. Copia certificada del titulo y cédula profesional
respectiva.

Il. Curriculum vitae y las constancias que comprueben la
experiencia como docente en educacién media superior.

Ill. Acta de nacimiento o en su caso, copia de la forma
migratoria que acredite la legal estancia en el pais para
desempefiar actividades de docencia en el plantel
educativo.

El particular deberd detallar el (Anexo 1) lo relativo al personal
docente con que se cuenta para impartir educacién media
superior de conformidad con el Articulo 21 del Acuerdo
Secretarial 450.

El personal docente en instituciones que impartan estudios de
tipo medio superior requiere:
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I. Ser profesionista titulade de alguna carrera de nivel
superior, profesor normalista, universitario o profesional
asociado, o para el caso de docentes en asignaturas que
no correspondan o las dreas de ciencias bdsicas o
humanisticas, tales como talleres artisticos, contar con
certificado de competencia laboral expedido por la
autoridad competente o bien acreditar experiencia
laboral o docente de por lo menos tres afios en el drea
respectiva.

Il. Para el caso de docentes de lengua extranjera tener titulo
o certificado de estudios expedido por alguna institucién
perteneciente al sistema educativo nacional, en el drea de
idiomas y particularmente de la lengua que pretendan
impartir o, en su caso, contar con alguno de los
estdndares internacionales para medir el conocimiento
de idiomas y la habilidad para ensefarlos que
recomiende la Direccidén General de Acreditacién,
Incorporacién y Revalidacién de la Secretaria.

lll.  Contar con el perfil académico previsto en los planes y
programas de estudio establecidos por la autoridad
educativa para cada asignatura o en su caso, el previsto
en los planes y programas propuestos por los particulares
que la autoridad educativa haya considerado
procedentes. (Afin a la asignatura a desempefar).

Para maestro de educacidn fisica ser Lic. en Educacién Fisica o
contar con el certificado de entrenador deportivo expedido por
la comisién nacional del deporte (CONADE).

SEXTA.- REGLAMENTO ESCOLAR.

Considerar especificaciones que se describen en el Acuerdo
Secretarial 450 para la elaboracién del mismo en el nivel de
Educacién Media Superior. Incluyendo todos los conceptos y
costos de inscripcidn, colegiaturas y cuotas adicionales; asf
como sus periodos de vigencia, para conocimiento de la
autoridad educativa.

SEPTIMA.- DESCRIPCION DE LAS INSTALACIONES.

Llenar el formato (Anexo 2) indicando todos y cada uno de los
espacios con los que cuenta el inmueble; asi como, el uso que
se le pretende dar, tomando de referencia las especificaciones
sefaladas en el acuerdo secretarial 450.

OCTAVA.- CONSTANCIA DE ESTABILIDAD Y SEGURIDAD
ESTRUCTURAL DEL EDIFICIO.

Expedido por el ayuntamiento o bien por un perito particular
autorizado en la materia, anexando en este caso copia de la
cédula profesional certificada por notario piblico y copia del
registro como Director Responsable de Obra. En ambos casos,
deberd incluir la descripcién detallada de la construccién,
capacidad, soporte, peso y demds caracteristicas que resulten
necesarias para el funcionamiento seguro del plantel.

NOVENA.- CONSTANCIA DE USO DE SUELO.
Expedida por el municipio, contemplando autorizacién para
impartir educacién.

En relacién alos puntos 6 y 7 deberd de contar con los siguientes
datos:
a) La autoridad que lo expide o nombre del perito que
compruebe su calidad de Director Responsable de Obra
o corresponsable de seguridad estructural, en este Gltimo
caso, deberd mencionar su regisiro, vigencia y la
autoridad que lo registrd.

b) La fecha de expedicién y, en su caso, el periodo de
vigencia.

DECIMA.- CONSTANCIA ESTATAL O MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL.

Expedida por la autoridad estatal o municipal, con vigencia no
mayor de seis meses de emisién a la fecha de presentacién ante
la autoridad educativa.

Asi mismo acreditar que cuenta con medidas de seguridad y un
plan de emergencia escolar en caso de sismos, incendios e
inundaciones, conforme a lo dispuesto por las autoridades de
proteccién civil competentes.

DECIMA PRIMERA.- PARA ACREDITAR LA OCUPACION LEGAL

DEL INMUEBLE.

En el que se pretenda impartir educacién media superior,

deberd encontrarse libre de controversias administrativas o

judiciales y estar respaldado por un documento que acredite su

propiedad o posesién que garantice la prestacién del servicio

educativo, al menos dos ciclos escolares y exhibird el

instrumento que ampare sus derechos, debiendo ser:

l. Tratdndose del inmueble propio, para acreditar la
propiedad presentar:

a) Nuamero y fecha del instrumento publico.

b) Fechay nlimero de folio de inscripcién ante el registro
publico de la propiedad y del comercio del estado de
Tlaxcala.

Il Si se trata de inmuebles arrendados, deberd acreditar la
posesién mediante el contrato correspondiente establecido.

a) Nombre del arrendador y del arrendatario.

b) Fecha de inicio de contrato, estableciéndolo por ciclo
escolar correspondiente.

c) Periodo de vigencia debiendo garantizar como
minimo dos ciclos escolares.

d) El uso del inmueble, debe ser Unicamente para
impartir educacién.

e) Elcontrato de arrendamiento deberd estar rubricado
en todas sus hojas por el arrendador y arrendatario,
asi como por testigos de asistencia.

. En el caso de que el particular pretenda funcionar en algin
inmueble dado en comodato, deberd acreditar mediante el
contrato respectivo, el cual deberd contener:

a) Nombre del comodante y del comodatario.

b) Fecha de inicio del contrato, estableciéndolo por ciclo
escolar correspondiente.

c) Periodo de vigencia, debiendo garantizar un minimo
de dos ciclos escolares.

d) El uso del inmueble debe ser Gnicamente para
impartir educacién.

e) El contrato de comodato deberd estar rubricado en
todas sus hojas, por el comodante y comodatario, asi
como por testigos de asistencia.

DECIMA SEGUNDA.- PROYECTO EJECUTIVO CON MEMORIA
DE CALCULO, ESTUDIO DE MECANICA DE SUELO (APLICA
UNICAMENTE EN CASO DE CONTAR CON TECHUMBRE).
Debidamente acotado con la distribucién del inmueble
elaborado y firmado por arquitecto o profesionista afin que
cuente con cédula profesional y niimero de registro de Director
responsable de obra (D.R.O.); a una escala de 1:50 o 1:75
describiendo cada uno de los espacios fisicos a utilizar.
Haciendo referencia del grupo de seguridad al que pertenece,
calculando con factor sismico de 1.5 de todos los elementos
estructurales, firmado en original por el D.R.O. y calculista
(todas las hojas y planos).
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DECIMA TERCERA.- EXPEDIENTE FOTOGRAFICO.

Del inmueble propuesto: fachada panordmica, aulas, direccién,
dreas administrativas, laboratorios y/o talleres, biblioteca,
dreas de circulacion, servicios sanitarios, dreas de recreacién y
deportivas; asistencia médica, jardines, auditorios, sala de
juntas, aulas de usos multiples, asta bandera, cafeteria,
bodegas, estacionamiento, etcétera (las fotografias deberdn
ser digitales, panordmicas, a color y descrita en su respectivo
pie de fotografia).

DECIMA CUARTA.- INVENTARIO.
Presentar en formato libre lo siguiente:

1. Inventario del mobiliario, ejemplo: escritorios, sillas
etcétera (con los que se cuente en las aulas, laboratorio
de cémputo o informdtica, el laboratorio de fisica,
quimica y biologia, talleres u otros segtin sea el caso).

2. Equipo, ejemplo: laptops, computadoras de escritorio,
calculadoras etcétera (laboratorio de cémputo o
informdtica, laboratorio de fisica, quimica y biologia,
talleres u ofros segun sea el caso).

3. Material pedagégico o didéctico, ejemplo: pizarrén,
lédminas, carteleras, software de aprendizaje, maquetas,
libros de texto etcétera (en referencia al material
diddctico como los libros de texto deberd contar con un
minimo de 300 ejemplares actualizados como periddicos,
revistas cientificas, enciclopedias, libros digitales en CD
con su permiso enfocado a apoyar el plan y programa de
estudios) con el que cuenta en ese momento en fisico la
Instifucién Educativa (en las aulas, laboratorio de
cémputo o informdtica, laboratorio de fisica, quimica y
biologia, talleres u otros segln sea el caso).

DECIMA QUINTA.- DE LA FECHA DE RECEPCION DE

DOCUMENTOS.

Los solicitantes podrdn iniciar los trdmites de Incorporacién a

partir de 30 de mayo de 2022, cerrdndose la recepcién del

expediente el dia 03 junio de 2022.

. En ninglin caso habrd prérroga para la recepcién de
expedientes.

Il. Presentando la solicitud o sus anexos, asi como alguno de
sus requisitos, la autoridad educativa, emitird un acuerdo
de admisién o en su caso, hard la prevencién a que se
refiere el articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, cuando:

i. Se hayan omitido datos o documentos a los que se
refiera la solicitud o a sus anexos, asi como alguno de
los requisitos.

ii. En caso de que el solicitante no desahogue la
prevencién en el términc sefalado en el punto
anterior, se desechard la solicitud, quedando a salvo
los derechos del particular para iniciar un nuevo
tramite.

. En la entrega de las solicitudes, se hard uso obligatorio de
cubre bocas y deberd traer boligrafo personal.

DECIMA SEXTA.- PLATAFORMA TECNOLOGICA EDUCATIVA,
APLICA PARA LA MODALIDAD NO ESCOLARIZADA Y MIXTA.

El presente anexo Unicamente el particular interesado lo deberd
llenar totalmente cuando el plan y programa de estudios se
imparta en la modalidad mixta o no escolarizada.

Cuando el plan y programa de estudios justifique el uso de
plataforma tecnolégica educativa y sea la primera solicitud de
esta indole, tomando en cuenta los acuerdos 445 y 450.
1. En caso de presentarse este anexo por medios de
comunicacion electrénica:

No es necesario sefialar el nivel educative y modalidad
educativa, toda vez que dicha informacién se solicita en
el formato correspondiente.

2. En caso de ser necesario, anexar el manual operativo de
apoyo tecnoldgico.

DECIMO SEPTIMA.- PRESENTACION DE DOCUMENTACION.
Los requisitos antes descritos se entregardn en cuatro tantos
engargolados con arillo metdlico y separado de la siguiente
forma, respetando el orden de los mismos:

A. Primer engargolado: Debe contener todos y cada uno de
los requisitos conforme estdn especificados en la
convocatoria.

B. Segundo engargolado:

1. Solicitud.

2. Comprobante del pago de derechos.
Acreditacién del inmueble.
Croquis de localizacién.
Expediente fotogréfico.
Reglamento escolar.
Inventario de mobiliario y equipo.

8. Planesy programas de estudio.

C. Tercer engargolado:

No o s w

1: Plantilla de personal.

2. Inventario técnico pedagégico.
D. Cuarto engargolado:

1. Descripcién de instalaciones.

2. Constancia de proteccién civil.

3.  Constancia de estabilidad y seguridad estructural

del edificio.

4.  Plano arquitecténico.

5.  Constancia de uso de suelo.

6.  Croquis de localizacién.
E. Quinto engargolado:

1t Planes y programas de estudio.

Nota: No deberd incluir en sus expedientes documentos
originales ya que estos no serdn devueltos en ningln caso,
Unicamente deberdn presentarlos para cotejo asi mismo
deberd presentar acuse para sello de recibido.

Los formatos y los anexos serdn proporcionados por el
departamento de Incorporacién, Revalidacién y Equivalencia,
ubicado en Carretera Federal libre Tlaxcala ~Puebla km 1.5 Int.5
Col. Las Animas, Tlaxcala C.P 90030. Mismos que serdn
transcritos por el solicitante, respetando el orden y la
informacién contenida, independientemente de la forma y
tamaido.

DECIMA OCTAVA.- DE LAS MEDIDAS DE SALUD.

Se deberdn cumplir con todos los requisitos y protocolos
establecidos por el Sector Salud sobre la COVID -19, asi como lo
marque el protocolo asignado de Educacién Media Superior,
para asegurar la integridad del personal docente, asi como del
alumnado.

DECIMA NOVENA.- DE LOS DATOS PERSONALES.

Los datos personales de los particulares, tienen el cardcter de
confidenciales y serdn tratados como tales, de conformidad con
las disposiciones juridicas aplicables.

VIGESIMA.- DE LA TRANSPARENCIA.
Toda la documentacién serd analizada y autorizada conforme
a los criterios de transparencia exigibles.
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VIGESIMA PRIMERA. - DEL INMUEBLE.

Es requisito indispensable contar ¢on el inmueble y toda la
infraestructura para prestar el servicio educative en el
momento de presentar su solicitud de autorizacién, caso
contrdrio se desechard la misma.

Por ninglin motivo, se aceptardn casas, cocheras, bodegas,
sétanos etc., para servicio educative. Deberdn ser inmuebles
destinados exclusivamente para uso escolar (ex profesos).

La Secretaria de Educacién Publica del Estado, estard en
posibilidad de determinar la autorizacién correspondiente en
caso de proceder, de sesenta a noventa dias hébiles posteriores
al término de la dltima diligencia y a la integracién total del
expediente (se hard una entrevista previa a la autorizacién).

ATENTAMENTE
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