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Con fundamento en el Articulo 1 fraccién |, II y HI, Art. 8, Art. 9, Art. 11, Art. 12, Art. 13, Art. 16, Art. 17, Art. 18, Art. 20, Art. 21, Art. 22 y Art. 24 del
Acuerdo Secretarial 243, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el miércoles 27 de mayo de 1998; el Articulo 17-A de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de agosto de 1994 y Art. 4, Art. 5, Art. 7, Art. 15 y Art. 29
del Acuerdo Nim. 255 Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 03 de septiembre de 1993.

La Secretaria de Educacién Pablica del Estado, a través del Departamento de Incorporacién Revalidacién y
Equivalencia: ‘

CONVOCA

A LOS PARTICULARES INTERESADOS EN OBTENER RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS PARA IMPARTIR EDUCACION
SECUNDARIA EN EL CICLO ESCOLAR 2022-2023, A CUBRIR LAS SIGUIENTES BASES:

PRIMERA.- DE LA SOLICITUD.
Deberd incluir:

1. Fecha de presentacién.

2. Datos de identificacién del particular y en su caso del
representante legal.

Traténdose de persona moral: los datos del Acta Constitutiva,
asi como nombramiento de Representante Legal ante Notario
Puiblico.

3. Domicilio particular.

4. Género del alumnado que asistird al plantel educativo.

5. Nombre de la institucién, con sus respectivas biografias o
justificacién, debiendo proponer nombres de héroes
nacionales, estatales, pedagogos o personajes ilustres de
la educacién, los cuales no deberdn estar registrados
como nombres o marcas comerciales, en términos de las
leyes, o bien, que ya aparezcan registrados ante la
autoridad educativa (tres propuestas).

A excepcién de aquellas que el particular este utilizando en
planteles con incorporacién de estudios cuando desee
establecer un nuevo plantel con la misma denominacién.

Presentar original y PDF.

SEGUNDA.- DE LOS DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA
SOLICITUD.
En caso de ser persona fisica:

1. Copia de identificacion oficiql INE, Cartilla Militar y/o
Pasaporte.

2. Copia del acta de nacimiento.

3. Copia de documentacién que avale la preparacién
académica del solicitante, (titulo y cédula profesional).

En caso de ser persona moral:

1. Fotocopia del acta constitutiva en cuyo objeto social sea
para fines educativos y, en su caso, el poder notarial del
representante legal.

2. Copia de identificacién oficial, del representante legal.

3. Preparacién académica del representante legal.

Comprobante del PAGO DE DERECHOS por concepto de
Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para
impartir Educacién Secundaria (costo §12,027.00 M/N).

Nota: El pago de la solicitud, no crea ningin derecho de parte
de los solicitantes, ni ninguna obligacién de parte de la
Secretarfa de Educacién Publica del Estado y el pago de esta
no garantizard la Autorizacién del Acuerdo y/o Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios para impartir Educacién.

El formato de solicitud Y sus dnexos, respecto de los datos en
ellos asentados, se suscribiran BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD.

TERCERO.- DE LA PLANTILLA DE PERSONAL DIRECTIVO Y
DOCENTE.
Se informardn los siguientes datos del personal directivo y
docentes:

1. Nombre, sexo, domicilio, nacionalidad, en su caso, forma
migratoria.

2. Institucién Educativa que haya expedido su titulo
profesional.

3. Numero de Cédula.

Experiencia como directivo Y, en su caso, docente.

5. Cargo o puesto a desempefiar (todo el personal del que
se presente documentacién, deberd ser afin al puesto a
desempefiar).

6. Curriculum Vitae del personal Directivo, Docente, de
Apoyo Técnico y Administrativo, que haya manifestado en
el (Anexo 1), indicando puesto, anexando original (sélo
para cotejo) y fotocopia que compruebe su preparacién
profesional o formacién académica (experiencia
comprobable de cinco afios).

7. Acta de nacimienfo o en su caso, copia de la forma
migratoria que acredite la legal estancia en el pais para
desempefiar actividades de docencia en el plantel
educativo.

El Director Técnico tendrd a su cargo la responsabilidad sobre
los aspectos académicos y docentes del plantel, con
independencia de las funciones administrativas, que
desempefie, consecuentemente, para ser Director Técnico o
personal docente se requiere:

Para Director Técnico:

I. Ser profesor normalista, egresado de Escuela Normal
Oficial o Incorporada y contar con experiencia minima de
tres aflos como docente.

Il En el caso de extranjeros el particular deberd comprobar,
con la forma migratoria correspondiente, su legal
estancia en el pais, para desempefarse como directivo en
el plantel educativo.

Para docentes de educacién secundaria:

I. Poseer titulo o cedula profesional o carta pasante o
estudios en el campo en el que desempefard sus
funciones académicas o en la asignatura que impartirdg
(deberé ser afin). ‘

Il. En el caso de los exiranjeros el particular deberd
comprobar, con la forma migratoria correspondiente, su
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legal estancia en el pais para desempefarse como
directivo en el plantel educativo.
Para maestro de educacién fisica:
I. Ser licenciado en educacién fisica o contar con el
cerfificado de Entrenador Deportivo expedido por la
comisién nacional del deporte (CONADE).

CUARTA.- DE LA DESCRIPCION DE LAS INSTALACIONES.
Llenar formato (Anexo 2), indicando todos y cada uno de los
espacios con los que cuenta el inmueble, asi como el uso que se
les pretende dar, tomando como referencia las especificaciones
sefialadas en los Arts. 17, 18 y 19 del Acuerdo Secretarial 243.

QUINTA.- DE LA CONSTANCIA DE ESTABILIDAD Y SEGURIDAD
ESTRUCTURAL DEL EDIFICIO.

Expedida por el Ayuntamiento o bien por un perito particular
autorizado en la materia, anexando en este caso copia de la
Cédula Profesional Certificada por Notario Publico y Copia del
Registro como Director Responsable de Obra. En ambos casos,
deberd incluir la descripcién detallada de la construccién, asi
como ser ex profesa, capacidad, soporte, peso y demds
caracteristicas que resulten necesarias para el funcionamiento
seguro del Plantel. ‘

Nota: Si esta constancia contiene observaciones negativas o la
leyenda NO ES CONFIABLE, se desechard automdticamente.

SEXTA.- DE LA CONSTANCIA DE USO DE SUELO.
Expedida por el municipio, contemplando autorizacién para
impartir educacién.
Debera contar con los siguientes datos:
a) La autoridad que lo expide o nombre del perito que
compruebe su calidad de Director Responsable de Obra
o corresponsable de seguridad estructural; en este dltimo
caso deberd mencionar su registro, vigencia y la
autoridad que lo registré.
b) La fecha de expedicién y, en su caso, el periodo de
vigencia,

SEPTIMA.- DE LA CONSTANCIA ESTATAL O MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL,

Expedida por la autoridad estatal y/o municipal, con una
vigencia no mayor de seis meses de emisién a la fecha de
presentacién ante la Autoridad Educativa.

Asi mismo acreditar que cuenta con medidas de seguridad y un
plan de emergencia escolar en caso de sismos, incendios e
inundaciones, conforme a lo dispuesto por las autoridades de
proteccién civil competentes.

OCTAVA.- PARA ACREDITAR LA OCUPACION LEGAL DEL
INMUEBLE.
En el que se pretenda impartir educacién secundaria, deberd
enconfrarse libre de controversias administrativas o judiciales y
estar respaldado por un documento que acredite su propiedad
o posesién que garantice la prestacién del servicio educativo, al
menos dos ciclos escoldres como minimo y exhibird el
instrumento que ampare sus derechos, debiendo ser:
I. Tratdndose de inmueble propio, para acreditar la
propiedad, presentar:
a) Numero y fecha del instrumento piblico.
b) Fecha de inicio del contrato, estableciéndolo por ciclo
escolar correspondiente.
¢) Periodo de vigencia, debiendo garantizar como
minimo dos ciclos escolares.

d) El uso del inmueble, debe ser tnicamente para
impartir educacién.

e) Elcontrato de arrendamiento, deberd estar rubricado
en todas sus hojas, por el arrendador y arrendatario,
asi como por testigos de asistencia, anexando copias
de credencial de elector. ¢

Il. En el caso de que el particular pretenda funcionar en algin
inmueble adquirido en comodato, deberd acreditarlo
mediante contrato respectivo y deberd contener.

a) Nombre del comodante y del comodatario.

b) Fecha de inicio del contrato, estableciéndolo por ciclo
escolar correspondiente.

¢) Periodo de vigencia, debiendo garantizar al menos
dos ciclos escolares.

d) El uso del inmueble, debe ser Gnicamente para
impartir educacién.

e) El contrafo de comodato deberd estar rubricado en
todas sus hojas, por el comodante y comodatario, asi
como por testigos de asistencia, anexando copia de
credencial de elector.

NOVENA. - DEL PLANO ARQUITECTONICO.

Debidamente acotado, con la distribucién del inmueble.
Elaborado y firmado por arquitecto o profesionista afin, que
cuente con cédula profesional y nimero de registro de Director
Responsable de Obra (D.R.O), a una escala de 1:50 o 1:75,
describiendo cada uno de los espacios fisicos a utilizar.

DECIMA.- DEL CROQUIS DE LOCALIZACION.

Especificando nombre de las calles por donde se arriba al
inmueble, asi como los de colindancia o periferias, indicando
referencias para la ubicacién del mismo.

DECIMA PRIMERA.- DEL EXPEDIENTE FOTOGRAFICO.

Del inmueble propuesto: fachada panordmica, aulas, direccién,
dreas administrativas, laboratorios y/o talleres, bibliotecas,
areas de circulacién, servicios sanitarios, dreas de recreacion,
deportivas, asistencia médica, jardines, aula de usos multiples,
bodegas, asta bandera, estacionamientos, etcétera (las
fotografias deberdn ser digitales, a color y descritas con su
respectivo pie de fotografia).

DECIMA SEGUNDA.- DEL INVENTARIO.

General detallado del mobiliario escolar y administrativo, asi
como el material de apoyo diddctico a utilizar en el desarrollo
temdtico especifico de cada asignatura, con el que se cuenta
para cada uno de los planes y programas establecidos, a su vez
cubrir la totalidad de la capacidad en alumnos de inventario
con referente a cada aula en especifico, refiriéndose a material
de laboratorios, talleres y aulas diddcticas.

DECIMA TERCERA.- REGLAMENTO ESCOLAR.

Incluyendo todos los conceptos y costos de inscripeién,
colegiaturas y cuotas adicionales, asi como sus periodos de
vigencia, para conocimiento de la Autoridad Educativa.

DECIMA CUARTA.- DE LA FECHA DE RECEPCION DE

DOCUMENTOS.

Los solicitantes podrén iniciar los trdmites de incorporacién a

partir del 30 de mayo de 2022, cerrdndose la recepcién del

expediente el dia 03 junio de 2022.

I. En ningln caso habrd prérroga para la recepcién de
expedientes.

Il. Presentando la solicitud o sus anexos, asi como alguno de
sus requisitos, la autoridad educativa, emitird un acuerdo
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de admisién o en su caso, hard la prevencién a que se
refiere el articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, cuando:

i. Se hayan omitido datos o documentos a los que se
refiera la solicitud o a sus anexos, asi como alguno de
los requisitos.

ii. En caso de que el solicitante no desahogue la
prevencién en el término sefialado en el punto
anterior, se desechard la solicitud, quedando a salvo
los derechos del particular para iniciar un nuevo
tramite.

lll. En la enirega de las solicitudes, se hard uso obligatorio de
cubre bocas y deberd traer boligrafo personal.

DECIMA QUINTA.- LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
DEL ESTADO NEGARA EL ACUERDO DE RECONOCIMIENTO DE
VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS.

Respectivamente, al solicitante, en los casos en que los
requisitos o informacién proporcionadda, se encuentire falseada,
viciada o incompleta esta serd inapelable.

Nota: En caso de ser falseada o viciada se sancionard a los
responsables de acuerdo a la gravedad de la falta, o se pondré
en conocimiento de autoridad competente para ejecutar dicha
sancién.

A. Queda estrictamente prohibido al solicitante realizar
publicidad e iniciar proceso de inscripcion sino cuenta con
el Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios, respectivo oforgado por la Secretaria de
Educacion Publica del Estado. En caso contrario se
desechard la solicitud.

B. Ningun otro trdmite causard derechos para el solicitante.

C. La expresidn “Registro en iramite” para efectos
publicitarios estd prohibida.

Nota: En caso de ser falseada o viciada se sancionard a los
responsables de acuerdo a la gravedad de la falta, o se pondrd
en conocimiento de autoridad competente para ejecutar dicha
sancién.

DECIMA SEXTA.- Deberdn presentar su expediente conforme a
las siguientes indicaciones:

Los requisitos antes descritos se entregardn en cuatro
engargolados con arillo metdlico y separado de la siguiente
forma, respetando el orden de los mismos:

A. Primer engargolado. Debe contener todos y cada uno de
los requisitos conforme estdn especificados en la
convocatoria.

B. Segundo engargolado:

1. Solicitud.
Comprobante de pago de Derechos.
Acreditacién de inmueble.
Croquis de localizacién.
Expediente fotogréfico.
Reglamento escolar.
Inventario de mobiliario y equipo, incluyendo
material de sanitizacion.
C. Tercer engargolado:

NooswN

1. Plantilla de personal.
2. Inventario Técnico Pedagégico.
D. Cuarto engargolado:
1. Descripcién de instalaciones.
2. Constancia de Proteccion Civil,
3. Constancia de estabilidad y seguridad estructural
del edificio.

4. Plano arquitecténico.

5. Constancia de uso de suelo.
6. Croquis de localizacién.

Nota: No deberd incluir en sus expedientes documentos
originales, ya que estos no serdn devueltos en ningln caso,
Unicamente deberd presentarlos para cotejo, asi mismo deberd
presentar acuse para sello de recibido. ¢

Los formatos y los anexos serdn proporcionados por el
departamento de Incorporacién, Revalidacién y Equivalencia,
ubicado en Carretera Federal libre Tlaxcala ~Puebla km 1.5 Int.5
Col. Las Animas, Tlaxcala C.P 90030. Mismos que serdn
transcritos por el solicitante, respetando el orden y la
informacién contenida, independientemente de la forma y
tamario.

DECIMO SEPTIMA.- DEL INMUEBLE.

Es requisito indispensable contar con el inmueble y toda la
infraestructura para prestar el servicio educativo en el
momento de presentar su solicitud de autorizacién, caso
contrario se desechard la misma.

Por ninglin motivo, se aceptardn casas, cocheras, bodegas,
sétanos etc., para servicio educativo. Deberdn ser inmuebles
destinados exclusivamente para uso escolar (ex profesos).

DECIMA OCTAVA.- DE LAS MEDIDAS DE SALUD.

Se deberdn cumplir con todos los requisitos y protocolos
establecidos por el Sector Salud sobre COVID -19, asi como lo
marque el protfocolo asignado de Educacién Bdsica, para
asegurar la integridad del personal docente, asi como del
alumnado.

DECIMA NOVENA.- DE LOS DATOS PERSONALES.

Los datos personales de los particulares, tienen el cardcter de
confidenciales y seran tratados como tales, de conformidad con
las disposiciones juridicas aplicables.

VIGESIMA.- DE LA TRANSPARENCIA.,
Toda la documentacién serd analizada y autorizada conforme
d los criterios de transparencia exigibles.

La Secretaria de Educacién Pudblica del Estado, estard en
posibilidad de determinar la autorizacién correspondiente en
caso de proceder, de sesenta a noventa dias habiles posteriores
al término de la dltima diligencia y a la infegracién total del
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