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CONVOCATORIA

La Secretaria de Educacion Publica del Estado y la Unidad de Servicios Educativos de Tlaxcala, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 30., parrafos séptimo y octavo, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 15, fraccion VIII, 55 y 56
de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros; Articulo 96 fraccion IX de la Ley de Educacion para el
Estado de Tlaxcala; y con base en lo establecido en las Disposiciones Generales del proceso de seleccién de promocién por Horas
Adicionales para los docentes que laboran por hora-semana-mes en Educacion Basica, expedidas por la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros; en adelante, la Unidad del Sistema.

CONVOCA

Al personal docente que labora por hora-semana-mes en el servicio publico en Educacion Basica en esta entidad federativa, a
participar en el proceso de seleccion para la promocion de Horas Adicionales, durante el Ciclo Escolar 2021-2022, de conformidad a
las siguientes:

BASES

PRIMERA. PARTICIPANTES

En el Proceso de seleccion para la Promocién de Horas Adicionales a los docentes que laboran por hora-semana-mes en Educacion
Basica, podran participar de manera voluntaria:

El personal docente con nombramiento definitivo, contratado bajo el régimen de hora-semana-mes que laboren en alguno de los
niveles o servicios educativos de Educacién Basica, que presten sus servicios en el sistema publico educativo de esta entidad
federativa y desempefien la funcion docente frente a grupo en el centro de trabajo que corresponda a su categoria y que aspiren a
obtener horas adicionales.

Podra participar el personal docente frente a grupo, con una carga horaria menor a las 42 horas, de conformidad a lo establecido en
las Reglas en Materia de Compatibilidad de Plazas para el personal docente, técnico docente, con funciones de direccion, supervision
o de asesoria técnica pedagdgica, en la Educacién Bésica y Media Superior, emitidas por la Unidad del Sistema para la Carrera de
las Maestras y los Maestros, las cuales pueden consultarse en la plataforma digital de la Unidad del Sistema,
http://usicamm.sep.gob.mx/

SEGUNDA. REQUISITOS DE PARTICIPACION

El personal que participe en el proceso de seleccién para la Promocion de Horas Adicionales debera sujetarse a los siguientes
requisitos:

1. Cumplir con cada una de las bases de la presente Convocatoria.

2. Contar con nombramiento definitivo (cédigo 10 o equivalente en el sostenimiento estatal o municipal) y desempenarse en
el nivel o servicio educativo que corresponda a la funcion y categoria con la que participa.

Podra participar el personal que se encuentre en alguno de los siguientes supuestos:

a) Que haya ingresado al servicio educativo con anterioridad al 16 de agosto de 2014 y ostente plaza vacante
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definitiva sin titular con cédigo 95.

b) Que haya ingresado al servicio educativo a partir del 16 de agosto de 2014; al amparo del proceso de ingreso
previsto en la abrogada Ley General del Servicio Profesional Docente, ocupando plaza con codigo 95 sin titular.

c) Tener una antigiiedad minima de dos afios ininterrumpidos e inmediatos anteriores a la publicacion de la
convocatoria en la funcion docente, en el nivel o servicio educativo y materia, tecnologia y taller en que participa.

d) El personal que particip6 en los procesos de ingreso durante la vigencia de la abrogada Ley General del Servicio
Profesional Docente y se encontraba en periodo de induccion, podré participar en este proceso de seleccion, si a la
fecha de la publicacién de la presente convocatoria, cumple con al menos dos afios de antigliedad en la plaza que
se le otorgd y esta le fue basificada.

e) Contar con el grado académico de licenciatura o equivalente afin a la materia, tecnologia o taller que imparte. En
caso de no contar con la licenciatura correspondiente a su materia, tecnologia o taller, debera acreditar el grado
académico de maestria o doctorado afin a la misma.

f) Contar con el perfil profesional requerido para la funcion docente, de-acuerdo con lo establecido en el Catalogo de
funciones y areas de conocimientos asociadas, que emite la Unidad del Sistema. El personal cuya formacion no esté
considerada en dicho Catalogo, podra participar en la promocion de Horas Adicionales, si cumple con los perfiles y
areas de conocimiento establecidos para el ingreso al servicio educativo, a partir del 2014, o con el profesiograma
vigente al momento de su contratacion, debiendo cumplir con los demas requisitos establecidos en la presente
Convocatoria.

g) Estar adscrito a un centro de trabajo que corresponda a la categoria que ostenta y a la funcion que desempena.

h) Los docentes que imparten dos 0 mas materias, tecnologias o talleres podran obtener Horas Adicionales en el
Ciclo Escolar 2021-2022, su participacion sera en solo una de ellas, debiendo cubrir los requerimientos del proceso
de seleccion.

i) Cumplir con los elementos multifactoriales establecidos en la BASE QUINTA de la presente Convocatoria.

i) Manifestar al momento de su pre-registro su aceptacion o no, para hacer publicos sus datos personales; ello con
independencia del resultado que se derive de su proceso de seleccion.

k) Firmar al final del registro la carta compromiso en la que manifiesta su aceptacion de las bases y las condiciones
establecidas en la presente Convocatoria.

TERCERA. REQUISITOS DOCUMENTALES

Los participantes que cumplan los requisitos mencionados en la BASE SEGUNDA. Requisitos de Participacion de esta Convocatoria,
deberan recopilar la siguiente informacién y documentacion comprobatoria, que les sera Util para efectuar su Pre-registro en la
plataforma digital de la Unidad del Sistema, y le sera requerida para llevar a cabo el registro respectivo.

1. ldentificacién oficial vigente: credencial de elector, cédula profesional o pasaporte.

2. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP). Se puede consultar e imprimir en la direccion electronica
https://www.gob.mx/curp/ '

3. Comprobante de nombramiento definitivo (codigo 10 o equivalente estatal o municipal) o codigo 95 en plazas sin titular, en
la (s) plaza(s) con la(s) que participa (Formato Unico de Personal o documento equivalente).

4. Comprobante de domicilio con fecha de expedicién no mayor a tres meses.
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5. Constancia expedida por la Autoridad Educativa competente, donde se certifique la informacion referente a la categoria y
plaza(s) con la(s) que desea participar en el proceso de seleccién: centro de trabajo de adscripcién, funcién que desempefia,
antigiiedad en la misma (anos) y materia, tecnologia o taller que imparte.

6. Comprobante de grado de estudios de licenciatura acorde a la categoria y en su caso, a la asignatura que se imparte;
Titulo o Cédula Profesional. Los estudios cursados en el extranjero se reconoceran siempre y cuando hayan sido apostillados
y revalidados por las instancias oficiales competentes.

7. Dos fotografias recientes tamano infantil, de frente, en blanco y negro.

8. Dictamen de compatibilidad. Expedido por la autoridad educativa competente, si cuenta con dos o mas plazas, empleo,
cargo o comision, o presta sus servicios por honorarios, conforme a las Reglas en materia de compatibilidad de plazas para
el personal docente, técnico docente, con funciones de direccién, supervisién o de asesoria técnica pedagdgica, en la
Educacién Basica y Media Superior, emitidas por la Unidad del Sistema.

9. Carta de aceptacion de las bases de esta Convocatoria, en la que el participante se compromete a observar y respetar las
normas de participacion establecidas. Este documento se genera al finalizar el pre-registro y sera responsabilidad de cada
participante imprimirlo y firmarlo.

10. Comprobante de pre-registro, que se obtiene al finalizar el mismo en la plataforma digital de la Unidad del Sistema.

Asimismo, deberan presentar la siguiente documentacion en original y copia para su cotejo conforme a lo que se detalla en
la BASE QUINTA (Elementos Multifactoriales del proceso de seleccion), de esta Convocatoria:

a) Comprobante, en su caso, de estudios de especialidad, maestria o doctorado: Titulo o Cédula Profesional. Los
estudios cursados en el extranjero se reconoceran, siempre y cuando hayan sido apostillados y revalidados por las
instancias oficiales competentes

b) Constancia expedida por la Autoridad Educativa competente, de los afios de servicio acumulados en el servicio
publico educativo en Educacién Basica. Podra presentar la constancia a la que se refiere el punto 5, de esta misma
BASE.

11. Registro de el o los Centros de trabajo en que haya laborado hasta los ultimos diez afios. La autoridad educativa de la
entidad federativa verificara si el o los Centros de trabajo registrados por el participante se ubican en alguna zona de
marginacion, pobreza y descomposicién social conforme a los catalogos emitidos desde 2012 hasta 2021 por el Consejo
Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL).

Es responsabilidad del participante verificar la precision y veracidad de la informacion proporcionada ya que esta servira, en su caso,
para asignar el puntaje que corresponda de ese factor.

CUARTA. CATEGORIAS SUJETAS AL PROCESO DE SELECCION

A la fecha de publicacion de esta Convocatoria, se ofertan en este proceso 13 plazas por hora-semana-mes en Educacion Basica,
como se detalla a continuacion.

Registrar las Horas Adicionales que se generen de manera definitiva durante el ciclo escolar, que corresponda a la carga horaria de
hasta dos grupos, el 100% y, en el caso, de tres o mas grupos, el 40%.
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Nivel / Servicio/ Materia Educativa

Vacantes Definitivas

Vacantes Temporales

Federal

HSM

Estatales

HSM

Federal

HSM

Estatales

HSM

Totales

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZA
SECUNDARIA ESPANOL

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZA
SECUNDARIA MATEMATICAS

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZA
SECUNDARIA CIENCIAS | (BIOLOGIA)

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZA
SECUNDARIA CIENCIAS Il (FISICA)

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA PROFESOR DE ENSENANZA
SECUNDARIA CIENCIAS Il (QUIMICA)

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZA
SECUNDARIA GEOGRAFIA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZA
SECUNDARIA HISTORIA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZA
SECUNDARIA FORMACION CIVICA Y ETICA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
ACUICULTURA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
ADMINISTRACION CONTABLE

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
AGRICULTURA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
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ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
APICULTURA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
CARPINTERIA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
CARPINTERIA E INDUSTRIA DE LA MADERA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
CLIMATIZACION Y REFRIGERACION

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
COMUNIDADES VIRTUALES

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
CONFECCION DEL VESTIDO E INDUSTRIA
TEXTIL

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
CONSTRUCCION DE LA VIVIENDA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
CREACION ARTESANAL

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS DISENO
ARQUITECTONICO

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS DISENO
DE CIRCUITOS ELECTRICOS

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS DISENO
DE ESTRUCTURA METALICAS

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
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ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS DISENO
DE INTERIORES

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS DISENO
GRAFICO

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS DISENO
Y CONFECCION DEL VESTIDO

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS DISENO
Y CREACION PLASTICA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS DISENO
Y MECANICA AUTOMOTRIZ

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
ELECTRONICA COMUNICACION Y SISTEMAS
DE CONTROL

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
ESTETICA Y SALUD CORPORAL

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
GANADERIA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
INFORMATICA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
INSTALACIONES ELECTRICAS

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
INSTALACIONES HIDRAULICAS

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
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ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
MECANICA AUTOMOTRIZ

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE 0 0 0 0 0
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
OFIMATICA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE 0 0 0 0 0
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
PECUARIA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
PREPARACION Y CONSERVACION DE
ALIMENTOS

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS 0 0 0 0 0
PREPARACION CONSERVACION E
INDUSTRIALIZACION DE ALIMENTOS
AGRICOLAS, CARNICOS Y LACTEOS
EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE 0 0 0 0 0
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE 0 0 0 0 0
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
PROCESOS INFORMATICOS

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE 0 0 0 0 0
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
TURISMO

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
CONSERVACION Y PROCESAMIENTO DE
PRODUCTOS CARNICOS y.
EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE 0 0 0 0 0
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS DISENO
INDUSTRIAL

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE 0 0 0 0 0
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS DUCTOS
Y CONTROLES
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EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE 0 0 0 0 0

ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS MANEJO
DE ESPECIES SILVESTRES

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
MAQUINAS HERRAMIENTAS Y SISTEMAS DE
CONTROL

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS 0 0 0 0 0
PREPARACION, CONSERVACION E
INDUSTRIALIZACION DE ALIMENTOS
PECUARIOS (CARNICOS)

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS 0 0 0 0 0
PREPARACION, CONSERVACION E
INDUSTRIALIZACION DE ALIMENTOS
PECUARIOS (LACTEOS)

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE 0 0 0 0 0
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
PROCESOS CONTABLES

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS DE 0 0 0 0 0
ADIESTRAMIENTO DE SECUNDARIAS
SILVICULTURA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.PREESCOLAR/PRIMARIA/SE 0 0 0 0 0
CUNDARIA.PROFESOR DE EDUCACION FISICA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.PREESCOLAR/PRIMARIA/SE
CUNDARIA.PROFESOR DE ENSENANZA DE
INGLES

24 0 0 0 24

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS
ARTISTICAS ARTES VISUALES

EDUCACION Vd
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE
CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS
ARTISTICAS DANZA

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.PREESCOLAR/SECUNDARIA
.PROFESOR DE ENSENANZAS ARTISTICAS
MUSICA

EDUCACION ]
BASICA.DOCENTE.SECUNDARIA.GENERAL/TE 0 0 0 0 0
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CNICA.PROFESOR DE ENSENANZAS
ARTISTICAS TEATRO

EDUCACION
BASICA.DOCENTE.PREESCOLAR/PRIMARIA/SE
CUNDARIA.PROFESOR DE ENSENANZAS
ARTISTICAS

*Unicamente a los docentes incluidos en las listas ordenadas, se les podra asignar una hora de tutoria, la cual debe ser adicional a
los multiplos exactos de la asignatura evaluada, siempre y cuando no se le haya otorgado alguna hora de tutoria previamente (esta
asignatura, no se evalla, por lo tanto, no es necesario registrar el area de conocimiento que le corresponde).

De conformidad con el Articulo Tercero Transitorio de las Disposiciones Generales del Proceso de seleccién de promocion por horas
adicionales para los docentes que laboran por hora-semana-mes en educacion basica, emitidos por la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros (11 de diciembre de 2020) los docentes que presentaron la Evaluacion del Desempeno en el
ciclo escolar 2018-2019, que obtuvieron resultado al menos “Bueno”, no se les haya asignado horas adicionales anteriormente y
cumplen con los demas requisitos, podran obtenerlas en el ciclo escolar 2021-2022.

QUINTA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES DEL PROCESO DE SELECCION

Los elementos multifactoriales que se tomaran en cuenta para la valoracion de cada participante, incluyen los factores y las
herramientas de valoracién que integran el Sistema de Apreciacion de Conocimientos y Aptitudes. En las siguientes tablas se
describen las evidencias y los instrumentos que se utilizaran, asi como el puntaje maximo que se podra obtener en cada uno de ellos:

ELEMENTOS MULTIFACTORIALES

PUNTAJE
FACTORES EVIDENCIA DEL FACTOR MAXIMO
Antigiiedad. Constancia de afos de servicio 40
Grado académico. Titulo o Cédula Profesional 20
Experiencia y tiempo de trabajo en|Registro del o los Centros de trabajo en que haya laborado los ultimos
zonas de marginacién, pobreza y|diez afos y el inicio de la adscripcién en cada uno de ellos. La
descomposicion social. autoridad educativa de la entidad federativa verificara si el o los
Centros de trabajo registrados por el participante se ubiquen en
alguna zona de marginacién, pobreza y descomposicion social 40 /
conforme a los catalogos emitidos desde 2012 hasta 2021 por el
Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social
(CONEVAL).
(Informacion presentada en el pre-registro y validada en el registro).
Subtotal 100
SISTEMA DE APRECIACION
| SISTEMA DE APRECIACION | INSTRUMENTOS DE VALORACION | PUNTAJE | FECHA DE |
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MAXIMO VALORACION
Conocimientos y aptitudes
Es el conjunto de habilidades, ) . ) .
competencias profesionales, Instrumentos diferenciados por materia, tecnologia o 100 26'y 27 de junio; 3, 4, 10 y

conocimientos y capacidades vinculadas i 11 de julio 2021

con el desempefio eficiente del personal
con funciones docentes.

Total 200

SEXTA. PRE-REGISTRO

El personal participante que cumpla con los requisitos mencionados en la BASE SEGUNDA de esta Convocatoria debera pre-
registrarse via internet en la plataforma digital de la Unidad del Sistema, http://proyecto-venus.cnspd.mx:8080/venus/ del 19 al 25 de
abril de 2021.

1. Para tener acceso a la plataforma electrénica y realizar el pre-registro se le solicitara al participante ingrese su CURP; en
caso de no contar con ella, se le facilitara una liga para consultarla o tramitarla. Asimismo, debera ingresar un correo
electrénico, a través del cual se le proporcionara una contrasefia de acceso; la CURP y la contrasefa constituyen el medio
para ingresar a la plataforma electrénica y realizar su pre-registro.

2. Para los participantes que ya cuentan con registro en la Ventanilla Unica de Servicios (VENUS), derivado de su
participacion en procesos anteriores, se les solicita la siguiente informacion:

e CURP o direccion de correo electrénico con el cual se dio de alta en la plataforma electrénica referida.
e En caso de que ya esté dado de alta y no tenga su contrasefa, la podra recuperar en la misma

plataforma electrénica con la CURP y correo electrénico con el que se dio de alta originalmente.

3. Si el participante presenta una discapacidad visual, motriz o de otro tipo por la que requiera apoyo para el acceso a la sede
y aula de aplicacion de los instrumentos de valoracién o bien, para realizar dicha aplicacién, debera reportar esta condicion al
realizar su pre-registro, debiéndolo acreditar con constancia médica expedida por la institucion de salud publica en la que se
encuentra registrado, con la finalidad de que la Autoridad Educativa de la entidad federativa prevea, en su caso, la aplicacion
del protocolo de apoyo respectivo.

Al concluir este tramite, en la plataforma digital de la Unidad del Sistema se generara la Ficha para el Registro la cual debera imprimir,
en la que se indicara el lugar, fecha y hora en que tendra que presentar, de manera presencial o a distancia, su documentacion
comprobatoria del cumplimiento de los requisitos de participacion.

Es responsabilidad de los propios participantes la precision y la certeza de la informacién proporcionada en el presente proceso.

SEPTIMA. REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL

El registro de participantes y verificacién documental se llevara a cabo a partir del 28 de abril y hasta el 21 de mayo de 2021, en el
que debera presentar la documentacion sefialada en la BASE TERCERA de esta Convocatoria. El Responsable del Registro y
Verificacién Documental (Responsable del Registro) debera cotejar la correspondencia entre los documentos presentados por cada
participante y la informacién registrada por éste en la plataforma.

Version a distancia 2
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El participante debera cargar la documentacion correspondiente en la plataforma electronica http://septlaxcala.gob.mx, indicada en la
sede de registro remota, conforme a la fecha y hora indicadas en la Ficha de Registro.

Siguiendo el “Procedimiento para el registro y verificacién documental del proceso de seleccién para la Promocién de Horas
Adicionales a los docentes que laboran por hora-semana-mes en Educacion Bésica”, Anexo 1 de la presente Convocatoria.

En caso de que el participante cargue la documentacion en una fecha distinta a la establecida en la Ficha para el Registro, su
participacion en el presente proceso de seleccion se dara por concluida.

SEDES DE REGISTRO

NUMERO

DE SEDE NOMBRE DIRECCION TELEFONO
Sede Virtual Promocion de Horas .

1 Adicionales en Educacién Basica. Ciclo | https://www.septlaxcala.gob.mx/ 3‘3‘35462 3600 Ext.:
Escolar 2021-2020

La Secretaria de Educacién Publica del Estado y la Unidad de Servicios Educativos de Tlaxcala, de acuerdo con la demanda de
participacion para el proceso de seleccion y la capacidad de atencion, se reserva la facultad de incrementar el aforo para el registro y
verificacion documental.

La documentacién se recibira con la reserva de verificar su autenticidad; cuando se compruebe que un participante haya
proporcionado informacion o documentacién apdcrifa o falsa quedara eliminado del proceso de seleccion en cualquiera de sus fases,

incluso si ya se hubiesen otorgado las (s) plaza (s) por hora-semana-mes adicionales, la asignacién de éstas quedarian sin efectos,
sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo o penal en las que pudiera incurrir.

OCTAVA. MODALIDADES DE APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS DE VALORACION

La aplicacion de los instrumentos de valoracion se llevara a cabo en linea, en alguna de las tres modalidades:

Presencial: En sedes de aplicacién dispuestas por la Autoridad Educativa de la entidad federativa.

A distancia: En el espacio de eleccién del participante, quien debera contar con una computadora con camara web y un
dispositivo electrénico, celular o tableta.

Mixta: La Autoridad Educativa de la entidad federativa dispondra de algunas sedes de aplicacion para los participantes que
no cuenten con la infraestructura tecnoldgica para la aplicacion a distancia.

Determinar la modalidad de aplicacion corresponde a esta Autoridad Educativa, y serd comunicada a los participantes en el momento
de la consulta de sede de aplicacion.

Al realizar su registro al proceso de seleccion, el participante podra elegir la sede de aplicacién en la que desea presentar el
instrumento de valoracion de conocimientos y aptitudes. En el supuesto de que la aplicacién sea presencial o mixta, la asignacion de
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sede de aplicacion estara sujeta a la disponibilidad de espacios, por lo que la Autoridad Educativa en la entidad federativa, de
acuerdo con la demanda de participacion por sede, se reserva la facultad de asignar al participante otra sede de aplicacion.

SEDES DE APLICACION

NUMERO DE

SEDE NOMBRE DOMICILIO
29012 CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO |AV. UNIVERSIDAD No. 2, COL. LA LOMA XICOHTENCATL, C.P. 90070,
INDUSTRIAL Y DE SERVICIOS No. 3 (DGETI) |TLAXCALA, TLAXCALA
. AV. UNIVERSIDAD POLITECNICA No. 1, SAN PEDRO XALCALTZINCO,
29021 UNIVERSIDAD POLITECNICA TLAXCALA C.P. 90180, TEPEYANCO, TLAXCALA
29022 INSTITUTO TECNOLOGICO DE APIZACO CARR. APIZACO-TZOMPANTEPEC ESQ. AV. INSTITUTO TECNOLOGICO

S/N, C.P. 90300, APIZACO, TLAXCALA

A partir del 11 de junio de 2021 el participante debera corroborar a través de la plataforma electrénica de la Unidad del Sistema para
la Carrera de las Maestras y los Maestros, http:/proyecto-venus.cnspd.mx:8080/venus/ , el dia, horario y la modalidad de aplicacion.

NOVENA. APLICACION DE INSTRUMENTOS DE VALORACION

Instrumento de valoracién de conocimientos y aptitudes

Su objetivo es valorar en los participantes los conocimientos y aptitudes que se consideran necesarios para el ejercicio de las
funciones docentes, con base en lo establecido en el Marco para la excelencia en la ensefianza y la gestién escolar en la Educacion
Bésica. Perfiles profesionales, criterios e indicadores para el personal docente, técnico docente, de asesoria técnica pedagogica,
directivo y de supervisién escolar, emitido por la Unidad del Sistema.

El instrumento de valoracion esta integrado hasta por 100 reactivos de opcion multiple (dependiendo del tipo de valoracion del
participante), con cuatro opciones de respuesta donde solo una es correcta. Su aplicacién tendra una duracién maxima de tres horas.

La aplicacién del instrumento de valoracion sera acorde con la materia, tecnologia o taller con la que el participante realizo el registro
y la validacion de la informacion para participar en el proceso de seleccion para la promocién de Horas Adicionales.

Para la aplicacion del instrumento de valoracion de Conocimientos y Aptitudes el participante recibird un correo electronico con la
direccion electronica, usuario y contrasefia para ingresar a su valoracion. En el caso de aplicacion en sede, el participante debera
presentarse en la fecha y hora indicadas en su Ficha de Aplicacion, con una identificacion oficial vigente: credencial para votar,
cédula profesional o pasaporte.

Al inicio de la aplicacién, el participante cargara en el sistema una fotografia digital la cual servird como parametro para el monitoreo y
seguimiento de su participacion en el desarrollo y resolucion de los instrumentos de valoracion.

La aplicacién del instrumento para valorar los Conocimientos y Aptitudes de los participantes registrados en el Proceso de seleccion
para la promocién de Horas Adicionales se llevara a cabo los dias 26 y 27 de junio, 3, 4, 10 y 11 de julio de 2021, en todas las
entidades federativas de manera simultanea.

El instrumento de valoracién se aplicara en un horario de 9:00 a 12:00 horas o de 14:00 a 17:00 horas, hora del centro del pais.

Después de la hora establecida para el inicio, no se permitira el acceso al sistema de aplicacion del instrumento de valoracion.
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El tiempo maximo que se otorgara al participante para resolver el instrumento de valoracion sera de tres horas; los participantes con
ceguera o limitacién severa de la funcion visual tendran una hora adicional, para contar con este beneficio, deberan haber reportado
esta condicion al realizar su pre-registro.

En el caso de aplicacion en sede, el participante debera estar presente para la aplicacion de los instrumentos de valoracion una hora
antes del horario establecido, es decir a las 8:00 horas o a las 13:00 horas segun corresponda (conforme al horario del centro del
pais).

Durante la aplicacién del instrumento, no se permite la consulta de informacién por ningin medio electrénico o material impreso,
apuntes, tomar fotografias, videos, llamadas telefénicas, tener interaccion en redes sociales, salir de la pantalla de la aplicacion, asi
como alguna otra accién que ponga en riesgo la confidencialidad del instrumento de valoracién, en caso de incumplimiento de esta
disposicion, se cancelara su participacion en el proceso de seleccion.

DECIMA. GUIAS DE ESTUDIO Y BIBLIOGRAFIA DE APOYO

Las guias de estudio que contienen la lista de temas y bibliografia necesaria estaran disponibles al 14 de mayo de 2021, en la pagina
electronica de la Unidad del Sistema, http://lusicamm.sep.gob.mx/

DECIMA PRIMERA. INTEGRACION DE RESULTADOS

La ponderacién de los factores y la calificacién del instrumento de valoracién de conocimientos y aptitudes se realizaran conforme a
los Criterios Técnicos para la integracién de la lista ordenada de resultados, que emite la Unidad del Sistema, los cuales estaran
disponibles para su consulta en la plataforma digital de la misma a partir del 30 de julio de 2021.

Ante cualquier inconformidad respecto de la aplicacion del proceso de seleccion para la Promocion de Horas Adicionales en
Educacién Basica, el participante podra interponer por escrito el recurso de reconsideracion ante la autoridad que emitio la resolucion,
0 en su caso, podran concurrir ante las instancias jurisdiccionales que se consideren convenientes, de conformidad con el articulo
103 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros.

DECIMA SEGUNDA. PUBLICACION DE RESULTADOS

Los resultados, publicos e individualizados, del Proceso de seleccion para la Promocion de Horas Adicionales para los docentes que
laboran por hora-semana-mes en Educacion Basica, se publicaran en la plataforma de la Unidad del Sistema, en la direccion
electronica http://usicamm.sep.gob.mx/, al 31 de julio de 2021.

La vigencia de los resultados del personal que particip6 en el presente proceso sera hasta por dos ciclos escolares.

La informacién del proceso de seleccion estara sujeta a las disposiciones en materia de informacién publica, transparencia y
proteccion de datos personales de acuerdo con la legislacion vigente.

La Unidad del Sistema emitira la lista ordenada de resultados por entidad federativa, tipo de sostenimiento, nivel, servicio o materia
educativa. En caso de que un docente participe en los dos tipos de sostenimiento, su posicion de ordenamiento en cada una de las
listas sera diferente, ya que ésta se elabora en funcion de las puntuaciones globales del resto de participantes con los que se ordene
en cada lista.
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La informacién del proceso de seleccion estara sujeta a las disposiciones en materia de informacién publica, transparencia y
proteccion de datos personales de acuerdo con la legislacion vigente.

La publicacion de la lista ordenada de resultados no implica una obligaciéon de asignacion de Horas Adicionales a todos los
participantes por parte de la autoridad educativa en la entidad federativa. La asignacién de Horas Adicionales en Educacion Béasica
esta sujeta a las tres condiciones siguientes: necesidades del servicio publico educativo, estructuras ocupacionales autorizadas y
disponibilidad de plazas vacantes definitivas o temporales.

DECIMA TERCERA. CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS

La Unidad del Sistema conformara listas ordenadas de resultados, las cuales seran integradas con base en el puntaje global obtenido
por el participante, ordenado de mayor a menor, de acuerdo con la valoracion de los elementos multifactoriales, el sistema de
apreciacion y las evidencias correspondientes que constituyen el proceso de seleccidn. Las listas se presentaran por entidad, nivel
educativo, tipo de servicio, materia, tecnologia o taller y tipo de sostenimiento (federal, federalizado, estatal o municipal).

La lista ordenada de resultados del proceso de seleccion para la promocién de Horas Adicionales sera publica y estara disponible
para su consulta en la plataforma digital de la Unidad del Sistema. Los resultados del proceso de seleccion para la asignacion de
Horas Adicionales tendran una vigencia de dos ciclos escolares.

En estricto apego a las listas ordenadas de resultados, derivadas del proceso de seleccion de promocion por Horas Adicionales para
los docentes que laboran por hora-semana-mes en Educacion Basica, se otorgara a los participantes la promocion de Horas
Adicionales en plazas vacantes definitivas o temporales.

Se asignaran como Horas Adicionales todas las vacantes definitivas o temporales por hora-semana-mes que se generen durante el
ciclo escolar, que correspondan a la carga horaria de hasta dos grupos, de conformidad a los mddulos de la materia, tecnologia o
taller.

El 40% de las plazas vacantes por hora-semana-mes que se generen durante el ciclo escolar, de manera definitiva o temporal de tres
0 mas grupos se destinaran, también, a la promocion por Horas Adicionales.

De acuerdo con las plazas vacantes que se generen, durante los Ciclos Escolares 2021-2022 y 2022-2023, esta autoridad educativa
convocara a quienes continien en la lista ordenada de resultados para la asignacién de Horas Adicionales, en el nivel educativo,
servicio, materia, tecnologia o taller y tipo de sostenimiento que corresponda.

Si algun participante no acude a la convocatoria que se realice o no acepta la plaza vacante, sera eliminado del presente proceso. En
tal caso, la vacante se ofertara al siguiente participante en la lista, en el orden establecido. Quien no acepte la plaza vacante debera
manifestar por escrito este hecho ante la Secretaria de Educacién Publica del Estado y la Unidad de Servicios Educativos de
Tlaxcala.

El personal seleccionado sujeto a obtener Horas Adicionales prestara el total de horas asignadas en el centro de trabajo donde e#té
adscrita la plaza vacante y las debera desempenar frente a grupo e impartir la materia, tecnologia o taller del médulo correspondiente.

El total de centros de trabajo donde podra obtener las Horas Adicionales seran:

a) En el mismo plantel en que el docente preste total o principalmente sus servicios;

b) En el plantel en que el docente no preste principalmente sus servicios, siempre y cuando haya compatibilidad de empleos,
horarios y distancias donde principalmente presta sus servicios y, adicionalmente, no tenga horas asignadas en un tercer
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plantel, y

c) En el plantel en que el docente no preste sus servicios (cuando se trate de horas fraccionadas, de acuerdo con el médulo
que corresponda y en dicho plantel no exista personal que cumpla con lo establecido en el parrafo primero del articulo 56 de
la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros).

A los docentes de educacion fisica, educacion artistica e inglés, se les podran asignar, de manera excepcional, horas adicionales en
mas de tres centros de trabajo de conformidad con las necesidades del servicio educativo, el nivel en que laboran y a las “Reglas en
materia de compatibilidad de plazas para el personal docente, técnico docente, con funciones de direccion, supervision o de asesoria
técnica pedagogica, en la educacién basica y media superior”.

Al personal que se encuentre en el listado ordenado de resultados del proceso de seleccion, solo se le podran asignar Horas
Adicionales en una ocasion, durante el periodo de vigencia de los resultados.

Al participante que se les asignen Horas Adicionales a través del proceso de seleccion, se le ajustaran en funcion de la carga horaria
que tenga, con relacion a los médulos de la materia, tecnologia o taller que imparta. Las Horas Adicionales se otorgaran en multiplos
exactos de la materia, tecnologia o taller que corresponda. En caso de que el docente cuente en su plaza definitiva con un nimero de
horas diferente al multiplo de la materia, tecnologia o taller, se completara a la carga horaria que corresponda al médulo.

Los docentes que imparten dos o mas materias, tecnologias o talleres podran obtener Horas Adicionales, en tanto cubran con los
requerimientos de los procesos de seleccion para cada una de ellas, y su participacion sera en diferentes ciclos escolares. Solo se
otorgaran Horas Adicionales en las materias, tecnologias o talleres cuyos resultados del participante le permiten estar en la lista
ordenada correspondiente.

Los participantes que cuenten con plazas adicionales a aquellas con las que participen en este proceso y resulten beneficiarios a una
plaza temporal o definitiva de Horas Adicionales, deberan obtener la autorizacion de compatibilidad de plazas correspondiente, de
conformidad con las Reglas en materia de compatibilidad de plazas para el personal docente, técnico docente, con funciones de
direccion, supervision o de asesoria técnica pedagogica, en la Educacion Basica y Media Superior. EI maximo de carga horaria que
puede tener un docente es de 42 horas.

Las plazas vacantes definitivas que sean asignadas como resultado del proceso de seleccion de promocién por Horas Adicionales
daran lugar a un nombramiento definitivo, después de haber prestado el servicio docente seis meses y un dia, sin nota desfavorable
en su expediente fundada y motivada.

Los docentes que desempefien la funcion de Tutoria por Reconocimiento podran participar en el proceso de seleccion para la
promocion de Horas Adicionales, si cumplen con todos los requisitos establecidos en la BASE TERCERA de esta Convocatoria.

Los docentes que desempefian la funcién de Asesoria Técnica Pedagdgica u obtengan el reconocimiento de Beca Comision no
podran participar en el proceso de seleccion de promocion por Horas Adicionales para los docentes que laboran por hora-semana-
mes en Educacion Basica.

Los docentes que laboran por hora-semana-mes podran optar por participar en el presente proceso de seleccion o en el proceso de
seleccion para la Promocién Horizontal por Niveles con Incentivos. Ambos procesos son incompatibles porque se realizan de forma
simultanea.

Los resultados obtenidos seran definitivos e inapelables. Ante cualquier inconformidad respecto de la aplicacion correcta del proces,
de seleccion para la Promocién de Horas Adicionales, se podré interponer por escrito el recurso de reconsideracion ante la autoridad
que emitié la resolucién, o en su caso, podran recurrir ante las instancias jurisdiccionales que se consideren convenientes, en los
plazos y términos previstos en la Ley.

Quienes participen en algiin proceso de seleccion para la Promocion de Horas Adicionales distinto a lo establecido en la Ley General
del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, a las Disposiciones Generales del proceso de seleccion de promocién
por Horas Adicionales para los docentes que laboran por hora-semana-mes en Educacion Basica y en la presente Convocatoria, no
recibiran pago alguno y no seran objeto de ningun tipo de regularizacién en su carga horaria.
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DECIMA CUARTA. PARTICIPACION Y OBSERVACION CIUDADANA

Esta Autoridad Educativa acreditara a las personas fisicas o morales interesadas en participar como observadores en este proceso
de seleccion, de conformidad con los Criterios de acreditacion y mecanismos de participacion para la observacion ciudadana en los
procesos de seleccion en Educacion Basica emitidos por la Unidad del Sistema.

DECIMA QUINTA. CONSIDERACIONES GENERALES

Todos los tramites relacionados con esta Convocatoria son gratuitos.

La asignacion de Horas Adicionales para los docentes en Educacion Basica, se realizaran conforme a lo establecido en las
"Disposiciones Generales del proceso de seleccion de promocién por Horas Adicionales para los docentes que laboran por hora-
semana-mes en Educacién Basica", emitidas por la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros.

No podran participar en el proceso de seleccion de promocion por Horas Adicionales en Educacion Basica, aquellos que:

* No cumplan con los requisitos previstos.

* Desempeifien funciones de asesoria técnica pedagdgica temporal por reconocimiento.

Obtengan Reconocimiento de Beca Comision.

» Participen en el proceso de seleccién para la Promocién Horizontal por Niveles con Incentivos

Las vias de comunicacién entre esta Autoridad Educativa y los participantes en el proceso de seleccion para la asignacion de Horas
Adicionales, Ciclo Escolar 2021-2022, seran el correo electronico y los nimeros telefénicos que aporte cada participante, desde el
momento de su pre-registro.

Las modalidades del registro y de la aplicacion de los instrumentos de valoracién se sujetara a las indicaciones de las autoridades
sanitarias de conformidad con el semaforo epidemiolégico y de lo que determine la Autoridad Educativa de la entidad federativa. En
su momento se informara a los participantes acerca del procedimiento a seguir para la aplicacion.

Para la aclaracion de dudas o informacién adicional relacionada con este proceso de seleccion, el participante podra dirigirse a
la Secretaria de Educacion Publica del Estado y la Unidad de Servicios Educativos de Tlaxcala, en la direcciéon de correo
electronico spd.tlaxcala@gmail.com y numeros telefénicos 246 462 3600 Ext.: 2305.

Lo no previsto en esta Convocatoria sera resuelto por la Unidad del Sistema o la Secretaria de Educacién Publica del Estado y la
Unidad de Servicios Educativos de Tlaxcala, de acuerdo con sus ambitos de competencia.

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

La Secretaria de Educacion Publica y la Unidad de Servicios Educativos de Tlaxcala y la Unidad del Sistema, en el ambito de sus
atribuciones, son responsables del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a
lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, y demas normatividad que
resulte aplicable.

Los datos personales que recabamos seran utilizados con la finalidad de ejecutar los'tramites sefialados en la Convocatoria, gara
integrar el registro de postulantes a la Convocatoria, identificar a los postulantes, aplicar la valoracion de los elementos
multifactoriales, integrar y publicar los resultados y, en su caso, asignar las plazas para funcion docente.

Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de sus datos personales -derechos ARCO-,

establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, en los
correos electronicos usicamm@nube.sep.gob.mx
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Por lo que refiere a las transferencias de datos personales, se informa que los datos recabados pueden ser transferidos a distintas
areas de la autoridad de educacién basica correspondiente y de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los
Maestros, con el fin de dar continuidad a su participacion en el Proceso de seleccion para la Promocién de Horas Adicionales a los
docentes que laboran por hora-semana-mes en Educacion Basica. Ciclo Escolar 2021-2022.

Usted podra consultar el Aviso de Privacidad Integral en la siguiente pagina: http://usicamm.sep.gob.mx/
https://www.septlaxcala.gob.mx

Tlaxcala, Tlax., a 16 de abril de 2021

f\!\

LIC. ROBERTO LIMA MORALES
SECRETARIO DE EDUCACION
PUBLICA DEL ESTADO Y
DIRECTOR GENERAL DE LA
UNIDAD DE SERVICIOS
EDUCATIVOS DE TLAXCALA
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PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL DEL PROCESO DE SELECCION PARA LA PROMOCION
DE HORAS ADICIONALES PARA LOS DOCENTES QUE LABORAN POR HORA-SEMANA-MES EN EDUCACION BASICA,

CICLO ESCOLAR 2021-2022

Estimada(o) Participante:

Una vez concluido el pre-registro, se generara la Ficha para el Registro en la cual se indica el dia, y horario en el que debera subir la

documentacién correspondiente en la plataforma: http://septlaxcala.gob.mx, para ello debera realizar lo siguiente:

1. Escanear los documentos solicitados en la BASE TERCERA. REQUISITOS DOCUMENTALES en formato PDF a color— cuando se
requiera, por ambos lados-. Los archivos deberdn ser nombrados con las letras y nimeros de la CURP de la persona y el documento

al que se hace alusidon, como se muestra en la tabla siguiente:

Comprobante de Pre-Registro debidamente firmado

Identificacion oficial vigente: credencial de elector, cédula profesional o pasaporte,
escaneada por ambos lados en un solo documento pdf.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) en formato pdf, podra descargarla de
https://www.gob.mx/curp/ CURP

Comprobante de domicilio (no mayor a 3 meses)

Comprobante de grado de estudios de licenciatura acorde a la categoria y en su
caso, a la asignatura que se imparte; Titulo o Cédula Profesional (escaneado por
ambos lados en un solo documento pdf.)

Comprobante de nombramiento (cédigo 10 o equivalente estatal o municipal o
coédigo 95 en plazas sin titular, en la (s) plaza(s) con la(s) que participa): Formato
Unico de Personal (FUP)o documento equivalente

Constancia que certifique categoria y plaza

Constancia expedida por el Nivel Educativo, donde se certifique la informacién
referente a la categoria y plaza(s) con la(s) que desea participar en el proceso de
seleccién: centro de trabajo de adscripcion, funciéon que desempeiia, antigiiedad en
la misma (afios y meses) y materia, tecnologia o taller que imparte

Dictamen de compatibilidad expedido por la autoridad educativa competente; solo
para los aspirantes que cuenten con mas de una plaza.

Fotografia digital de frente, rostro serio, vestimenta formal, orejas descubiertas, a
color, en formato JPEG y con un peso menor a 2 mega bytes

Carta de aceptacion de las bases de la convocatoria, firmada.

FAMA901501MTLRRRO1_ficha_preregistro

FAMA901501MTLRRRO1_Identificacion

FAMA901501MTLRRRO1_CURP

FAMA901501MTLRRRO1_Comp_dom

" FAMA901501MTLRRRO1_Grado_est

FAMA901501MTLRRRO1_Nombramiento

FAMA901501MTLRRRO1_Categoria

FAMA901501MTLRRRO1_Compatibilidad

FAMA901501MTLRRRO1_Foto_Digital

FAMA901501MTLRRRO1_Carta_aceptacion
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2. Escanear las evidencias documentales de los elementos multifactoriales que se solicitan en la BASE QUINTA. ELEMENTOS
MULTIFACTORIALES DEL PROCESO DE SELECCION DE HA en formato PDF a color — cuando se requiera, por ambos lados-. Los archivos
deberdn ser nombrados con las letras y nimeros de la CURP de la persona y el elemento multifactorial que corresponda, como se
indica a continuacion:

Grado académico. Grado maximo de estudios (en su caso, de

FAMA901501MTLRRRO1_Titulo o
estudios de especialidad, maestria o doctorado) Titulo o Cédula FAMA901501MTLRRRO1_Cédula
Profesional
Antigiiedad. Constancia de afos de servicio expedida por la
Autoridad Educativa correspondiente, de los afios de servicio FAMA901501MTLRRRO1_Constancia_afios_servicio

acumulados en el servicio publico educativo en Educacion Basica
Oficios de adscripcién, orden de comisién o Formatos Unicos de
Personal correspondientes a cada uno de los centros de trabajo
en los que ha laborado durante los tltimos 10 afios, incluido el
de su adscripcion actual

FAMAS01501MTLRRRO1_ant_centros

Una vez verificados los documentos enviados por parte de los aspirantes, la Autoridad Educativa de la Entidad Federativa, a través de la
plataforma de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, realizara el registro en la plataforma y enviara al
aspirante via correo electrénico la “Ficha para la Aplicacion”, siempre y cuando dichos documentos cumplan con lo establecido en la
Convocatoria del Proceso de seleccidon para la Promocion de Horas Adicionales a los docentes que laboran por hora-semana-mes en
Educacion Basica. Ciclo Escolar 2021-2022.

En caso de que el aspirante cargue la documentacion en una fecha distinta a la establecida en la Ficha para el Registro, no sera revisado

por parte de la autoridad educativa de la entidad federativa, por lo que su participacion se dara por concluida en el presente proceso de
seleccion.

En el supuesto que, no se cumpla con los requisitos establecidos en la Convocatoria, se emitira la “Ficha de Rechazo” y se dara por
concluida la participacién del aspirante.
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