
  
 

 

 

 
 

 
 

Carretera Federal Libre Tlaxcala – Puebla, Km. 1.5 Int. 5,  

Col. Las Ánimas, Tlaxcala C.P. 90030 

Tel. 246 462 3600  ext. 2311 

FECHA:   8 febrero de 2022                                                                        TELEFONO:    2464623600                                              EXT.  
2311 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DEL ARCHIVO GENERAL DE CONTROL ESCOLAR 
NOMBRE DEL TITULAR: ROSA MARIA DIAZ TIZAPANTZI                                                           FIRMA:                                                      
SELLO: 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ROSA MARIA DIAZ TIZAPANTZI  

 
 CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

FONDO: SECRETARIA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 

UNIDAD DE SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE TLAXCALA 

SECCIÓNES SUSTANTIVAS  

1S Servicios de educación  

CODIGO SERIE VALORES 
DOCUMENTALES  

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN 

ACCESO DESTINO 
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1S.1.3 Control escolar X   10 20   X  X 

1C.9 Circulares  X   2 1 X   X  

8C.17 Administración y servicios de correspondencia  X   2 1 X   X  
 



  
 

 

 

 
 

 
 

Carretera Federal Libre Tlaxcala – Puebla, Km. 1.5 Int. 5,  

Col. Las Ánimas, Tlaxcala C.P. 90030 

Tel. 246 462 3600  ext. 0000 

FECHA: 8 FEBRERO DE 2022                                        TELEFONO: 2464623600                                           
EXT:2311 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DEL ARCHIVO GENERAL DE CONTROL ESCOLAR 
NOMBRE DEL TITULAR: ROSA MARIA DIAZ TIZAPANTZI          
FIRMA:                                                                                                     SELLO: 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ROSA MARIA DIAZ TIZAPANTZI  

 

SECRETARIA DE EDUCACIÓN PÚBLICA-UNIDAD DE SERVICIOS 

EDUCATIVOS DEL ESTADO DE TLAXCALA 

 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA  

FUNCIONES COMUNES     
Código Secciones 

1C Legislación                                                                         Verde 

Oscuro  

2C Asuntos Jurídicos                                                               Amarillo 

3C Programación Organización y Presupuesto                   

Morado claro  

4C Recursos Humanos                                                             Rosa 

claro  

5C Recursos Financieros                                                          Azul 

cielo 

6C Recursos Materiales y obra pública                                 Café 

7C Servicios Generales                                                            Verde 

claro  

8C Tecnología y Servicios de la información                        Rosa 

Intenso  

9C Comunicación Social                                                         Carne 

10C Control de Auditoria de Actividades Públicas                 Gris 

11C Programación, Información, Evaluación y Políticas        

Morado intenso 

12C Transparencia y Acceso a la Información                        

Mostaza 

13C Administración de Archivo                                                  Azul 

rey 
 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 



  
 

 

 

 
 

 
 

Carretera Federal Libre Tlaxcala – Puebla, Km. 1.5 Int. 5,  

Col. Las Ánimas, Tlaxcala C.P. 90030 

Tel. 246 462 3600  ext. 0000 

FUNCIONES SUSTANTIVAS 

 
Código Secciones 

1S Servicios de Educación                                                  Naranja 

2S Gobierno                                                                          Vino 
 

 

Código Secciones Aplica 

1C Legislación Verde 

oscuro  

1C.9 Circulares  X 

Código Secciones Aplica 

8C Tecnologías y Servicios de la Información  Rosa 

intenso  

8C.17 Administración y servicios de correspondencia  X 

Código Secciones 

 
 

1S Servicios de Educación  Naranja 

1S.1.3 Control escolar X 
 



Sección Serie Descripción Fechas Extremas Volumen Ubicación Física

1S 1S.1.3

Recibir, clasificar,conservar y resguardar los documentos 

que conservan el acervo documental que se origina del 

control escolar de educación básica y escuelas formadoras 

de docentes del estado, apoyar la consulta a los diferentes 

departamentos de la secretaría, así como a las 

depencdencias gubernamentales que lo requiera y público 

en general.

Enero 1931-marzo 2022 148.85
Estantes del 1 al 34 y 

entrepaños del 1 al 5

1C 1C. 1C.9
Documento que contiene las circulares que se emiten la 

USET.
2017-NOV 2022 8CM

Estante 9 y entrepaños 

del 1 al 5

8C 8C.17
Expediente que contiene los oficios enviados, recibidos, 

tarjetas informativas y solicitudes; de la USET.
2017-NOV 2022 7 CM

Estante 10 y 

entrepaños del 1 al 5

Nombre del responsable 

de la unidad 

administrativa

C. ROSA MARÍA DÍAZ TIZAPANTZI

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

Fondo SECRETARIA DE EDUCACIÓN PÚBLICA, UNIDAD DE SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE TLAXCALA

Unidad Administrativa COORDINACIÓN DEL ARCHIVO GENERAL DE CONTROL ESCOLAR

Correo Electrónico rmdiaz@septlaxcala.gob.mx

Cargo del Responsable 

de la unidad 

administrativa

COORDINADORA DEL ARCHIVO GENERAL DE CONTROL ESCOLAR

Domicilio Carretera Federal Libre Tlaxcala – Puebla, Km. 1.5 Int. 5, Col. Las Ánimas, Tlaxcala C.P. 90030

Teléfono Tel. Oficina: 01 (246) 46 2 36 00  EXT. 2311

mailto:rmdiaz@septlaxcala.gob.mx



