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LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO Y
LA UNIDAD DE SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE TLAXCALA

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 16 PARRAFO | DE LA LEY FEDERAL DE LOS
TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, 55 Y 56 DEL REGLAMENTO DE LAS
CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO. '

CONVOCAN

AL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION BASICA, QUE DESEE PARTICIPAR
EN EL PROCESO DE CAMBIO DE CENTRO DE TRABAJO, CICLO ESCOLAR 2024-2025, DE
CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:

BASES

I. REQUISITOS

a. Encontrarse en servicio activo desempefando la funcién que corresponda a la categoria
que ostente; al momento de solicitar el cambio de centro de trabajo y hasta la conclusién del
proceso; por lo tanto, no debera disfrutar de licencia de ningun tipo, excepto por gravidez.

b. Contar con nombramiento definitivo (cédigo 10) o equivalente en el sostenimiento estatal
de cada plaza (s) asignada (s), o contar con Cédigo 95 con mds de 6 meses un dia
comprobando que cuenta con formato dnico de personal de tramite de basificacién (Codigo
10) y que su ingreso fue antes del afo 2020.

c. Tener al menos dos afos de servicio ininterrumpidos en el centro de trabajo de su
adscripcién, contados a partir del 16 de agosto de 2022 como minimo.

d. Registrar la solicitud de cambio de centro de trabajo, solamente a través de la plataforma

informatica senalada en la presente Convocatoria.

e. No contar con nota desfavorable en su expediente y no estar sujeto a procedimiento
administrativo, esto uUltimo desde la publi/cg;ién de la presente convocatoria hasta el 13 de

—

mayo de 2024. —
y ER
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f. Se podra exceptuar de lo establecido en el inciso “c)” del presente apartado, al personal que
haya tenido un cambio de centro de trabajo por necesidades del servicio debidamente

comprobado.

Il. REGLAS

a. Los cambios de centro de trabajo se realizaran Gnicamente al término del ciclo escolar y
entre planteles del mismo tipo de sostenimiento (federal, federalizado, estatal o municipal), y
por ningun motivo deberdan afectar el servicio publico educativo y la normalidad minima

escolar.

b. El pre-registro al proceso de cambio de centro de trabajo serd abierto, individual y

voluntario; el tramite serd totalmente gratuito.

c. El pre-registro de las y los aspirantes a cambio de centro de trabajo se deberd realizar de
forma directa por el trabajador en la plataforma informdtica sefalada en la presente
Convocatoria, sin intermediarios y conforme a las fechas establecidas.

d.Sila o el aspirante cumple con los requisitos establecidos en la presente, quedara su registro
en el proceso de cambio de centro de trabajo. El registro no implica la obligacién de autorizar
el cambio y por ningin motivo la o el aspirante podré cambiar de adscripcién hasta en tanto
no le haya sido autorizado por la Secretaria de Educacién Publica del Estado y la Unidad de
Servicios Educativos del Estado de Tlaxcala.

e. Los cambios de centro de trabajo que no cuenten con la aprobacién de esta autoridad
educativa, seran sancionados conforme a la normativa aplicable y en ningun caso, serdn
objeto de regularizacioén.

f. Los cambios de centro de trabajo que se autoricen, se realizardn en el mismo nivel, servicio
educativo o subsistema en el que preste sus servicios el trabajador.

g. Al personal que se le autorice el cambio de centro de trabajo intraestatal, se moverd con su
misma plaza.

h. El pre-registro de los aspirantes a cambio de centro de trabajo se realizara de forma directa
en la plataforma informatica habilitada por la Secretaria de Educacién Publica del Estado y
la Unidad de Servicios Educativos del Estado de Tlaxcala, en la siguiente direccién electrénica

e . .
www.septlaxcala.gob.mx, conforme a las feehds establecidas en el calendario de la presente
’ . // .
Convocatoria. =
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i. Esta autoridad educativa, a través de los niveles educativos en educacion basica, mediante
los enlaces correspondientes, serdn los responsables de integrar, revisar y validar la
informacion, y los documentos que se obtengan del pre-registro, asi como de autorizar y

certificar el registro de los aspirantes.

j- Los aspirantes pre-registrados, deberdn presentar la documentacién establecida en la
presente Convocatoria para la revision y validacién respectiva, en su nivel educativo de

educacién basica.
k. Para la emision de resultados se considerard la mayor antigliedad en el servicio.

I. Para el caso de empates en los resultados de los participantes, se observara en primer
término el inciso a) y en caso de persistir el empate se aplicard el inciso b) y asi

subsecuentemente:
a) Mayor antigliedad en el servicio. b) Mayor antigliedad en el centro de trabajo.
c) Preparaciéon académica. d) Mejor promedio del ultimo grado académico.

e) A quienes representen la unica fuente de ingreso familiar.

Il. DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO

1. Solicitud de cambio de centro de trabajo generada en la plataforma informatica (archivo
formato PDF a color).

2. Ultimo(s) comprobante(s) de pago (archivo formato PDF a color).

3. Constancia de Cédigo 10 emitida en
https://computo.septlaxcala.gob.mx/raiz/modulos/enlacefone/

4. Oficios de adscripcién emitidos por el nivel educativo en el que presta sus servicios, para
demostrar los 2 afos ininterrumpidos en la funcién (archivo formato PDF a color).

5. Constancia de servicios para el proceso de Cambios de Centro de Trabajo emitida por la
autoridad inmediata del centro de trabajo (archivo formato PDF a color).

6. Identificacién oficial INE (archivo formato PDF a color).

7. CURP (formato vigente, archivo formato PDF a color).

La documentacién antes citada debera presentarla en el nivel educativo al que se encuentra
adscrito entre las fechas sefaladas en artado V de esta convocatoria.



ESTADODE | SEPE USET
TLAXCALA

IV. GENERALES

1. Los procesos de cambios de centro de trabajo serdn publicos, transparentes, equitativos e

imparciales.

2. La lista de centros de trabajo a ofertar y la lista de ordenamiento de resultados serdn
publicadas el 24 de mayo de 2024 en la pagina oficial de la SEPE-USET.

3. Los resultados del proceso de cambio de centro de trabajo que se emitan, seran definitivos
e inapelables. De no presentarse las o los trabajadores a la nueva adscripcién autorizada, se

aplicara el procedimiento administrativo que corresponda.

4. Los desistimientos del proceso de cambio de centro de trabajo deberdn manifestarse por
escrito ante su nivel educativo correspondiente, antes del evento publico.

5. Si algln participante no acude al evento publico, se le tendrd por desistido del proceso,

debiendo continuar con la lista en el orden establecido.

6. Los cambios de centro de trabajo deberan formalizarse con los nombramientos y érdenes

de presentacion correspondientes.

V. FECHAS DEL PROCESO
1. Pre-registro de participantes: del 11 de marzo al 29 de abril de 2024.
2. Recepcién de documentos y validacién de solicitudes: del 8 de abril al 15 de mayo de 2024.

3. Recurso de reconsideracion y cancelacion de solicitudes: del 8 de abril al 17 de mayo de
2024.

4. Publicacién de listas ordenamiento y de centros de trabajo a ofertar: el 24 de mayo de 2024,
en la pagina https://www.septlaxcala.gob.mx/

5. Eventos publicos: del 05 al 07 de junio de 2024.

VI. OTROS

1. En este proceso se garantizara la i de condiciones a las y los participantes y se
reservara la confidenciali

e los datos personales de los aspirantes.
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2. Cuando se compruebe que algun participante haya proporcionado informacién o
documentacién apécrifa o falsa quedard eliminado del proceso de cambio de centro de
trabajo en cualquiera de las fases o etapas, incluso si ya se le hubiese autorizado su cambio.
En este caso, serd readscrito al centro de trabajo donde exista una vacante acorde a su
funcién y categoria, de conformidad con las necesidades del servicio educativo.

Para cualquier duda favor de comunicarse al Tel. 246 462 3600, Ext. 1550, o acudir a la
Direccion de Relaciones Laborales de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 17:00 hrs.

Tlaxcala, Tlax., a 01 de marzo de 2024.

EDICATMOS
SECRETARIO DE EDUCACION PUB s&%w L,‘\l)’(cﬁLA
Y DIRECTOR GENERAL D ClON GENERAL
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