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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

CONVOCATORIA DEL PROCESO DE AUTORIZACION DE
PERMUTAS DE CENTRO DE TRABAJO EN EL ESTADO DE
TLAXCALA,

CICLO ESCOLAR 2025-2026

La Secretaria de Educacion Publica del Estado y Ia Unidad de Servicios Educativos del Estado de
Tlaxcala, a efecto de desarrollar el proceso para fa autorizacién de permutas de centro de trabajo en
el Estado de Tlaxcala, ciclo escolar 2025-20286, a efecto de revalorizar a las maestras y los maestros,
como profesionales de la educacion, con pleno respeto a sus derechos; de conformidad con el
articulo 3o., parrafos séptimo y octavo, de la Consititucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos:
los articulos 12, 15, fraccién VIll, 36y 90, de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y
los Maestros; el articulo 100 de la Ley de Educacién para el Estado de Tlaxcala las disposiciones
generales qgue establecen {as reglas de los procesos para la autorizacion de cambio de centro de
trabajo del personal de Ia Secretaria de Educacién Piblica:

CONVOCA

Al personal Docente, Técnico Docente, de Asesoria Técnica Pedagbgica (por promocién con clave
0 con incentivo KW), personal con claves de Subdireccion, Direccion, Supervision y Jefatura de
Sector en Educacion Basica, que desee participar en el proceso de autorizacion de permutas de
centro de trabajo en el Estado de Tlaxcala, ciclo escolar 2025-2026, de conformidad con las
siguientes:

BASES

PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las maesiras y los maesiros que decidan participar en el proceso de autorizacion de permutas de
centro de frabajo en el Estado, deberan cumplir los requisitos siguientes:

L.  Contar con nombramiento definitivo;

. Encontrarse en servicio activo desempefiando la funcion que corresponda a la categoria que
ostente durante todo el proceso de autorizacion de permutas de centro de trabajo en el
Estado de Tiaxcala, a excepcién de contar con licencia por gravidez;

Hi. Tener al menos dos anos de servicio ininterrumpidos en el centro de frabajo de adscripcion
al 15 de agosto de 2025;

iV. No contar con nola desfavorable en su expediente y no estar sujetc a procedimiento
administrativo; ambos procesos seran validados de manera interna por el Departamento de
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Asuntos Juridicos y la Direccion del Sistema Estatal para fa Camrera de las Maestras y
Maestros, que para efecios de esta convocatoria se entendera lo establecido en el
articule 20 fraccion IV del Acuerdo que contiene las disposiciones generales gue
establecen las regias de los procesos para la autorizacion de cambio de centro de trabajo, ciclio
escolar 2025-2026;

V. Llenar y presentar los formatos de solicitud y acuerdo mutuo de pemuta que estan
dispcnibies en el anexo 1 y anexo 2 de la presente convocatoria; y

VL  El registro, validacién y autorizacion se Hlevard a cabo de manera presencial en las
instalaciones que ocupan la Coordinacion de los Procesos de Reconocimienic y Cambios
de Centro de Trabajo de la DISECAMM “Carretera Federal Libre Tlaxcala-Puebla, Km. 1.5
int. 5 Cuarto Nivel; Col: Las Animas; C.P.: 80030; Tlaxcala, Tlax. Por lo que debe presentar
la siguiente documentacion:

1. Solicitud de Autorizacion de Permuta de Centro de Trabajo, Ciclo Escolar 2025-202,
{Anexo 1).

2. Documentacién para comprobacion de datos personales (identificacion oficial y CURP
en original y copia).

3. Censiancia de Servicios expedida por el Nivel Educativo.
4. Constancia de Servicios expedida por el Depariamento de Recursos Humaneos.

5. Ultimo comprobante de pago (con sello cédigo 10 vfo verificacién en la plataforma
hitp://fcomputo.septlaxcala.gob.mx/raiz/modulos/eniacefone/index.himl)

6. Ceriificado de Estudios del dltimo grado de estudios que contenga el promedio final
comprcbable (Original y Copia).

7. Titulo o Cédula Profesional de Licenciatura ¢ Nommal (Criginal y Copia). En caso de
contar con ello

8. Titulc o Cédula Profesional del ditimo grado de estudios en caso de contar con un
posgrado (Original y Copia). En caso de contar con elio

8. Acuerdo muiuo de permuia de centro de frabajo, (Anexo 2).

SEGUNDA. REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso de autorizacion de permutas de
centro de trabajo en el Estado de Tlaxcala, deberan realizar lo siguiente:
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Presentaran anie la Coordinacion de los Procesos de Reconocimiento v Cambics de Ceniro de
Trabajo de fa DISECAMM, Iz documentacion para su regisitro y verificacion, en el periodo
comprendido entre el 10 de marze al 10 de abril del afio 2025, en un horario de 9:00 a 15:00 horas.

St la maestra o maestro cumple con los requisitos establecidos en ia presente convocatoria, quedard
regisirada en el proceso de permutas de centro de frabajo en el Estado de Tiaxcala, lo cual no implica
ia obligacién de Iz auionidad educativa de autorizario. Por ningln motivo, la persona se podra
cambiar de adscripcion hasta en tanio no se realice la autorizacién conforme al proceso respectivo.

TERCERA. ELEMENTOS A CONSIDERAR.

L

if.

Hi

VL.

VL

Para la autorizacidn de permutas de centro de trabajo en el Estado de Tlaxcala, la Secretaria
de Educacion Puablica del Estado y la Unidad de Servicios Educativos del Estado de Tlaxcala,
a través de ia Coordinacion de los Procesos de Reconocimiento y Cambios de Centro de
Trabajo de ia DISECAMM y la representacion sindical correspondiente a los permutanies,
tomara en cuenta las siguientes consideraciones;

L a pariicipacién y el registro en el proceso de autorizacion de permutas de centro de trabajo
en el Estado de Tiaxcala, seré voluniario v perscnal;

Los aspiranies al proceso de autorizacion de permutas de ceniro de trabajo en el Estado de
Tlaxcaia, deberan cumplir con los requisitos, mecanismos y procedimiento que se
establecen en ia presente convocatoria;

i os permutantes deben tener al menos dos afios de servicio ininterrumpidos en el centro de
frabaijo de adscripcidn al 15 de agosio de 2025;

L os permutantes deben tener enire si una diferencia no mayor a cinco afics en su antigiiedad
en la funcidn docente, en el nivel educativo en el que se encuentran,

La autorizacién de permutas de centro de frabajo en el Estado de Tlaxcala, se realizaran
siempre y cuando ios permuiantes sean de el mismo nivel educalivo, mismo sostenimiento
y categoria de clave presupuestal, y se encuenfren aciivoes en la funcidon gue les
corresponde;

En el caso de que los permmutantes cuenten con plaza de hora-semana-mes
correspondientes a los niveles educativos de Secundaria General y Secundaria Técnica,
deberén concordar en el modulo y asignatura, tecnolegia o {aller de que se trate v con el
mismo numero de horas;

Los Asesores Técnico Pedagogicos, con calegoria o con plaza docente que cuentan con
incentive KW, que obiuvieron su promocion mediante los procesos de la derogada Ley
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General del Servicio Profesional Docente, podran permutar Ginicamente en el mismo nivel
educativo en el que llevan sus funciones;

IX.  Elpersonal Docente, Técnico Docente, de Asesoria Técnica Pedagogica (por promocion con
clave o con incentive KW), personal con claves de Subdireccién, Direccion, Supervision y
Jefatura de Sector en Educacién Baésica, que pretenda participar en los procescs de
autorizacion de permutas de centro de trabajo en el Estado de Tlaxcala, en caso de resuliar
beneficiado en este proceso de permutas, no podrd obtener la Promocion (Vertical,
Horizontal ¢ de Horas Adicionales), Reconocimiento (Profesionalizacion “Beca Comisién o
Asesoria, Apoyo y Acompafnamiento” “Asesoria Técnica, Asesoria Técnica Pedagdgica o de
Tutoria®), y

X.  La recepcion de documentos, no implica la obligacion de autorizar la permuta de centro de
trabajo, y por ningtin motivo €l aspirante podra cambiarse de centro de trabajo hasta en tanto
no le haya sido autorizados por las autcridades competentes. Las permutas gue no cuenten
con la aprobacion serdn sancionadas conforme a la normativa aplicable y en ningtin caso,
seran objetoc de regularizacién.

CUARTA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Los medios de coniacto con las maesiras y los maestros participantes del proceso de autorizacion
de permutas de centro de trabajo en el Estado de Tlaxcala, seran él(los) correo(s) elecironico(s) y
él(los) nimero(s) de teléfono que aporten dese el momento de su regisiro. Es responsabilidad de
los propios participantes la precision y certeza de ia informacidn proporcionada, la cual sera
necesaria para la comunicacién en el marco de este proceso.

Para la aclaracién de dudas o informacion adicional relacionada con este proceso, la maestra o &l
maestro participante podra dirigirse a esta Secretaria de Educacion Publica del Estado y la Unidad
de Servicios Educativos del Estado de Tiaxcala en la direccion de comeo elecirdnico
reconocimiento@septlaxcala.gob.my, y niimero telefonico 246 462 3600 ext. 2322.

QUINTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.

Cada persona pariicipanie tendrd derecho a gue se le nofifigue Ia respuesta de su solicitud del
proceso de autorizacion de cambio de centro de trabajo a tavés de los medios gue disponen en
esta convocatoria.

SEXTA. CRITERIOS PARA LA AUTORIZACION DE PERMUTAS DE CENTRO DE
TRABAJO EN EL ESTADO DE TLAXCALA.
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Para garantizar la transparencia en la auforizacion de cambio de centro de trabajo, se convocara a
un evento pablico, en las fechas que determine ia Secretlaria de Educacion Puablica del Estado v
Unidad de Servicios Educativos del Estado de Tlaxcala.

SEPTIMA. CONSIDERACIONES GENERALES.

iL.

HE.

V.

La documentacion se recibira con la reserva de verificar su autenticidad;

Quedars sin efectos la pariicipacién en el proceso con independencia de las etapas en la
que se encuenire, incluso si ya se hubiese autorizado la pemuta de centro de trabajo v
otorgado el oficio de adscripcidn, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo o penal
en el que pudiera incurrir, de quien:

a. Proporcione informacion o documentacion apdcrifa o falsa;
b. Incumpla con las bases de esta convocatoria;

c. Esta autoridad educativa identifique que [a informacién asentada en el regisiro para
acreditar los requisitos establecidos en esta convocatloria, no cuenten con ia
documentacion probaioria necesaria, 0

d. Presente conductas confrarias a las indicadas por esia autoridad educativa durante
ia acreditacion de los requisiios.

Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos;

El resuliado obienido por las personas pariicipanies en este proceso no obliga a esia
Secretaria de Educacion Piblica del Estado y la Unidad de Servicios Educativos del Estado
de Tiaxcala, a autorizar una permuta de centro de trabajo 2 la fofalidad de quienes se
encuentren participando en la presente convocaioria. Los procesos de autorizacion de
pemutas de cenire de trabajo en el Esiado de Tlaxcala, procuraran no afectar el servicio
publico educativo y la normalidad minima escolar, ademas solo se podran llevar a cabo entre
planteles del mismo fipe de sostenimiento; toda vez que la auforizacién estara sujeta a ia
existencia de espacios, a las necesidades del servicic ptblico educativo y a la estructura
ocupacional autorizada;

Lo no previsto en la presente convecatoria serd resuelto por la Secretaria de Educacion
Publica del Estado y la Unidad de Servicios Educatives del Estado de Tlaxcala y la Direccion
del Sistema Estatal para la Carrera de las Maestras y Maestros, y la representacion sindical
comrespondiente a los permutantes, de acuerdo con sus ambitos de competencia.
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VL. En cuanto a la informacién que se reciba y se genere con motivo de esta convocatoria, se
precisa lo siguiente:

a. Esta Secretaria de Educacion Publica del Estado y la Unidad de Servicios Educativos
del Estado de Tiaxcala, en el ambito de sus afribuciones, es responsabie del
tratamiento de los datos personales que se proporcionen. La informacién gue sereciba
y se genere por ia aplicacion de la presente convocatoria, quedara sujeta a las
disposiciones conienidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a ia
Informacion Publica, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, la Ley General de Archivos, ademas de las disposiciones
federales y locales en la materia. Los resultados y base de datos que deriven del
proceso de autorizacion de permutas de centro de frabajo en el Estado de Tlaxcala,
seran considerados datos personales o informacion reservada. Esta autoridad
educativa dispondra de las medidas para que se dé una consulfa piblica, sin afectar
Iz confidencialidad de los datos.

La persona que difunda sin autorizacion datos relacionados con este proceso, sera
acreedora a las sanciones correspondientes que se contemplen en las
disposiciones aplicables.

b. Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de ejecutar ios
tramites sefalados en esta convocatoria para integrar el registro de participantes,
identificarlos, aplicar la valoracioén de los elementos a tomar en cuenta,publicar los
resultados y, en su caso, autorizar permutas de centro de frabajo en el Estado de
Tlaxcala. Las personas pariicipantes podran ejercer sus derechos de acceso,
rectificacion y cancelacién u oposicion de sus datos personaies, establecidos en el
Titulo Tercero de la Ley General de Proteccion de Daics Personales en Posesion de
Sujetos Obligados.

c. losdatosrecabados pueden seriransferidos ala Secretaria de Educacion Publica del
Estado y la Unidad de Servicios Educativos del Estado de Tlaxcala con el fin de dar
continuidad a la participacién en el proceso de autorizacion de permutas de centro de
trabajo en el Estado de Tiaxcala, ciclo escolar 2025-2026.

Vii. En el evento pablico al gue se refiere Ia presente Convocatoria, se debera atender Io
siguiente, una vez autorizada iz sclicitud para permutas de ceniro de trabajo en el Esiado de
Tlaxeala:

a. Se deberan presentar los dos permutantes al momento del analisis del caso;

b. De no presentarse la maestra o el maestro al evento ptiblico, se atendera fo siguiente:

i. De justificar su inasistencia en un plazo no mayor de tres dias habiles
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posteriores al evenio publico y ésta se considere procedente por esta
autoridad educativa, de existir espacios disponibles, podra ser convocado
para una posible autorizacién de permutas de centro de frabajo en el Estado
de Tlaxcala;

ii. De no justificar su inasistencia en un plazo no mayor de ires dias habiles
posteriores al evento pablico, queda sin efectos su parlicipacién en el
proceso;

iii. De no presentarse ninguno de los dos pemutantes, queda sin efecios su
participacion en el proceso.

c. Se anazlizara cada una de las solicitudes de permutas;

d. Elevento pablico terminara cuando no existan mas solicitudes de permuta de cambio
de centro de trabajo, ¥

e. En caso de que los beneficiados con el proceso de autorizacion de permutas de
centio de trabajo en el Estado de Tiaxcala, se encuentren participando en el proceso
de autorizacion de cambios de ceniro de frabajo, deberan presentar su renuncia
inmediata al proceso recién mencionado.

UNIDAD

= = DEL
Dr. Homero Menes ernandepiRECCION. GENERAL

Secretaric de Educacién Pablica del Estado y Director General
de la Unidad de Servicios Educativos del Estado de Tlaxcala.
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